
  
 

  

                                                
 

SOLICITUD  DE  REGISTRO  PARA  DIPLOMADO  
 
I. DATOS GENERALES 
 
 
1. DEPENDENCIA POLITÉCNICA SOLICITANTE:  

 

 

 
2. DISEÑO EN COPARTICIPACIÓN CON OTRA(S) DEPENDENCIA(S):   

 
 

 

 
3. NOMBRE DE LA ACCIÓN DE FORMACIÓN (AF- DIPLOMADO)  

 
 

 

 

 

4. MODALIDAD 
 
 

 
 

 
 

 
 
5. DURACIÓN TOTAL 

 
MODALIDAD PRESENCIAL O VIRTUAL 

 
 

 
MODALIDAD MIXTA 

 
 

 
 

 
 

 
NOTA: SE VALORARÁ LA CONCORDANCIA ENTRE LA EXTENSIÓN Y NÚMERO DE TEMAS CON LA DURACIÓN TOTAL DE HORAS QUE SE PROPONE  

 
 

6. DIRIGIDA AL PERSONAL 
 
 

 
 

 
 

 
 

 SÍ   NO 

 PRESENCIAL 

 VIRTUAL 

 MIXTA 

 TOTAL  

 TOTAL  

 PRESENCIALES 

 VIRTUALES 

 DIRECTIVO 

 DOCENTE 

 PAAE 



  
 

  

                                                
 

 
 
7. PROPÓSITO GENERAL 

 

Redacte respondiendo a las preguntas ¿qué se pretende aprender y/o desarrollar con la AF?, ¿cómo se logrará, para qué se 

utilizará el conocimiento obtenido? Por ejemplo: 

 

Aplicar correctamente la normatividad del Instituto (qué) a través de casos prácticos (cómo) que le permitan al personal directivo 

atender de manera oportuna las situaciones que se presentan en el ámbito laboral y así lograr un clima organizacional adecuado 

(para qué). 

 

 
8. JUSTIFICACIÓN: 
 

 

En forma de prosa redacte respondiendo a la pregunta ¿por qué es importante implementar los contenidos de la AF? una 

explicación clara y detallada de la problemática qué se va a abordar, así como los argumentos, razones, causas y o necesidades 

que motivan la implementación de los contenidos de la Acción de Formación. 

 

 

 
 
ANEXAR DICTAMEN ACADÉMICO DE CONTENIDOS EMITIDO POR EL CTCE O EQUIVALENTE 
(REQUISITO OBLIGATORIO) 



 

 

 
 

 
III. PLANEACIÓN DIDÁCTICA 

 
NOTA: INCORPORE LAS FILAS NECESARIAS DE ACUERDO CON LA ESTRUCTURA QUE PROPONE 

 

MÓDULO  (NOMBRE ) H ORAS  ASIGNADAS  PONDERACIÓN  

1.    

2.  
 

 
 

3.    

T OTAL   100  

 
 
9. SECUENCIA DIDÁCTICA POR MÓDULO 

 
NOTA: INCORPORE LAS TABLAS NECESARIAS DE ACUERDO CON LA ESTRUCTURA QUE PROPONE 

 

 

NÚMERO Y NOMBRE DEL MÓDULO  

PROPÓSITO DEL MÓDULO: 

MODALIDAD ES PRESENCIAL O VIRTUAL. TOTAL DE HORAS:  

MODALIDAD MIXTA. 
HORAS PRESENCIALES:  
HORAS VIRTUALES: 

Escriba qué aprenderá el participante y cómo lo logrará.  

CONTENIDO TEMÁTICO DEL MÓDULO  

Escriba el(los) tema(s) que se abordará(n) de acuerdo con el propósito del módulo. 

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE    RECURSOS EDUCATIVOS 

Redacte respondiendo a la pregunta ¿qué acciones se realizarán para lograr el propósito? 

Considere una secuencia lógica entre ellas. 

Redacte respondiendo a la pregunta ¿con qué materiales y/o medios se realizarán las actividades de 

aprendizaje? 

EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE Y SUS ASPECTOS A EVALUAR  CRITERIOS DE ACREDITACIÓN 



 

 

 
 

Enliste la(las) evidencia(s) de aprendizaje que presentará el participante a lo largo del 

módulo y redacte ¿qué se evaluará de cada una de ellas? 

Enliste el nombre y valor del (los) producto(s) de las evidencias de aprendizaje. Considere que la 

suma total no debe exceder los 100 puntos.   

PUNTAJE DEL MÓDULO  

 

NÚMERO Y NOMBRE DEL MÓDULO  

PROPÓSITO DEL MÓDULO: 

MODALIDAD ES PRESENCIAL O VIRTUAL. TOTAL DE HORAS:  

MODALIDAD MIXTA. 
HORAS PRESENCIALES:  
HORAS VIRTUALES: 

Escriba qué aprenderá el participante y cómo lo logrará.  

CONTENIDO TEMÁTICO DEL MÓDULO  

Escriba el(los) tema(s) que se abordará(n) de acuerdo con el propósito del módulo. 

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE    RECURSOS EDUCATIVOS 

Redacte respondiendo a la pregunta ¿qué acciones se realizarán para lograr el propósito? 

Considere una secuencia lógica entre ellas. 

Redacte respondiendo a la pregunta ¿con qué materiales y/o medios se realizarán las actividades de 

aprendizaje? 

EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE Y SUS ASPECTOS A EVALUAR  CRITERIOS DE ACREDITACIÓN 

Enliste la(las) evidencia(s) de aprendizaje que presentará el participante a lo largo del 

módulo y redacte ¿qué se evaluará de cada una de ellas? 

Enliste el nombre y valor del (los) producto(s) de las evidencias de aprendizaje. Considere que la 

suma total no debe exceder los 100 puntos.   

PUNTAJE DEL MÓDULO  

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 

10. CRITERIOS DE ACREDITACIÓN: 
 
Para acreditar la Acción de Formación el participante debe contar con mínimo el 80 % de asistencia y una calificación mínima aprobatoria de 80 (en 
escala de 0 a 100). 

 

Describir puntualmente los aspectos que debe cubrir el participante para acreditar el diplomado. 

• Señale cómo se alcanzará la calificación final del diplomado. 

• Si se va a considerar la aprobación de un módulo como condición para transitar al módulo inmediato siguiente se recomienda que la calificación mínima aprobatoria sea 
de 80, así mismo, tenga presente que la calificación final para acreditar el diplomado debe ser como mínimo de 80. 

• Si se va a considerar un trabajo o producto terminal descríbalo e indique si será individual o por equipo, así como el fin que tendrá (si tendrá un valor de acreditación total 
o parcial, si se expondrá ante un jurado, si será sólo como trabajo recepcional, es decir, que no formará parte de la evaluación). 

 
 
 
11. REFERENCIAS A UTILIZAR: 

 

Enliste las referencias impresas o electrónicas consultadas para establecer las bases teóricas y metodológicas del contenido, así como las relacionadas con el 

desarrollo de las actividades de aprendizaje; ordénelas alfabéticamente y redáctelas de acuerdo con el sistema de citas de la APA.  

 
12. TRABAJO FINAL: 

 

Se presentará trabajo final 
 

 SI   NO 

 
SI EXISTE TRABAJO FINAL, DETERMINAR LA FORMA DE EVALUACIÓN 
 

 TRABAJO FINAL PRESENTADO 

ANTE JURADO  
  TRABAJO FINAL EVALUADO POR 

INSTRUCTOR 



 

 

  
 

 

IV. INFORMACIÓN ADICIONAL PARA DIPLOMADO 
 
13. DISEÑADOR(ES) DE LA ACCIÓN DE FORMACIÓN: 
 

NOMBRE COMPLETO PORCENTAJE 

DE DISEÑO 
EXTENSIÓN CORREO 

    

 
14. INSTRUCTOR(ES) DE LA ACCIÓN DE FORMACIÓN: 
 

NOMBRE COMPLETO NÚMERO DE 

MÓDULO 
EXTENSIÓN CORREO 

Si es más de uno, inserte las filas 
necesarias. 

   

 

ANEXAR CURRÍCULO DE CADA UNO Y DOCUMENTOS PROBATORIOS DE SU FORMACIÓN PROFESIONAL, EXPERIENCIA COMO INSTRUCTOR Y 

FORMACIÓN EN LA TEMÁTICA RELACIONADA CON LA ACCIÓN DE FORMACIÓN PARA SU REVISIÓN. 

 

 
15. DATOS DEL ENLACE DE LA DEPENDENCIA POLITÉCNICA SOLICITANTE: 
 

NOMBRE COMPLETO EXTENSIÓN CORREO 

   

 
 

  
 
 
 

  

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA  
ENLACE 

 NOMBRE Y FIRMA   
SUBDIRECTOR(A) ACADÉMICO(A) O 

EQUIVALENTE 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE Y FIRMA   

TITULAR DE LA  

DEPENDENCIA POLITÉCNICA SOLICITANTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

N OTA : L OS QUE SUSCRIBEN ESTE DOCUMENTO CERTIFICAN QUE EL DISEÑO DEL D IPLOMADO Y LOS CONTENIDOS SON 

ORIGINALES Y RECONOCEN LA CESIÓN DE DERECHOS QUE LA NORMATIVA ESTABLECE SOBRE LOS PRODUCTOS DEL 

TRABAJO DEL PERSONAL DEL INSTITUTO . 

 


