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Asunto
Directrices para mejorar la planeacién de los
Procedimientos de contratacién.

CDMX, 7 de febrero de 2023.

TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS POLITECNICAS;
TITULARES DE LOS ORGANOS DE APOYO Y TITULAR
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL IPN
PRESENTE

Hago referencia a la Auditoria Forense nimero 2036 denominada “Prestacién de Servicios en el Instituto
Politécnico Nacional, Ejercicio 2027" y a la Orden de Auditoria nGmero AECFA211/2022, de fecha 1de agosto de
2022, notificada al Director General del Instituto Politécnico Nacional (IPN).

Al respecto, y con la finalidad de mejorar la planeacién de los procedimientos de contratacién, se comunica lo
siguiente:

La planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios para garantizar la correcta administracién de los
recursos econémicos asignados, esta contemplada en la normatividad conforme a lo siguiente:

* Articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el cual sefala que los recursos
econdmicos se administrardn con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez; que, para
asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad,
los procedimientos de contratacién deberan de llevarse a cabo mediante licitacién publicay en caso de
no ser idénea, las leyes estableceran las bases, procedimientos, reglas, requisitos y demas elementos
que acrediten la economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez , asimismo sefiala que los
servidores publicos tienen la obligacién de aplicar con imparcialidad los recursos publicos que estan
bajo su responsabilidad.

e Elarticulo 26 de la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), en el
Segundo parrafo sefala que, las adquisiciones, arrendamientos Y servicios se adjudicaran, por regla
general, a través de licitaciones publicas, a fin de asegurar las mejores condiciones en cuanto a precio, _
calidad, financiamiento, oportunidad, crecimiento econdmico, generacién de empleo, eficiencia
energética, .uso responsable del agua, optimizacién y uso sustentable de los recursos, asi como la
proteccidn al medio ambiente y demas circunstancias pertinentes; en su articulo 32 sefiala que el plazo
para la presentacién y apertura de proposiciones de las licitaciones internacionales no podra ser inferior

a veinte dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria en el sistema

CompraNet y para licitaciones nacionales 15 dias naturales.

su articulo 43, Segundo Parrafo sefiala que, tratandose de licitaciones pablicas internacionales bajo la
cobertura de tratados, dicho plazo no podré ser inferior a cuarenta dias naturales.
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e Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IPN
(POBALINES), en el Numeral VI.4.23 indica los plazos para llevar a cabo una licitacion publica,
observandose lo establecido en la LAASSP y su Reglamento.

e En el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, numeral 42.2 Licitacion Publica, indica todo el proceso de licitacion
indicando la calendarizacién en apego a lo establecido en la LAASSP y su Reglamento.

Como se observa en el contenido de la normatividad antes sefialada, en los procedimientos de contratacion se
establecen plazos que se deben observar lo cual no es posible sin una debida planeacién, por tal motivo, se les
solicita atentamente que, con la finalidad de dar cabal cumplimiento a dichos preceptos legales, tengan a bien
realizar una adecuada planeacién de sus requerimientos y hacer llegar a la Direccién de Recursos Materiales e
Infraestructura, sus necesidades de bienes, arrendamientos y servicios con la debida oportu nidad, para que ésta
esté en posibilidad de programar los procedimientos de contratacidn correspondientes y de esta forma evitar
el acumulamiento de contrataciones al final del ejercicio fiscal y el riesgo de caer en un subejercicio
presupuestal y en un incumplimiento de los objetivos, metas, programas y proyectos que se tienen
encomendados.

No omito mencionar que para hacer llegar sus requerimientos de contratacién deberdn observar lo sefialado
en el numeral 9 de la Gufa para el Ejercicio y Control de del Presupuesto del IPN vigente.

Se sefiala de forma particular lo indicado en los puntos 9.5 CONSOLIDACION IPN inciso b) y 2.9, Inciso a)
Requisitos para la contrataciéon mediante Invitacion a Cuando menos Tres Personas y Licitacién Publica inciso:

9.5 CONSOLIDACION IPN

b) el cual sefiala que la DRMI sera responsable de realizar los procedimientos de contratacion consolidados
del IPN, para lo cual, las dreas responsables de la consolidacién deberan presentar lo siguiente:

i. Formato FO-CON-3 "Requisicién de bienes, arrendamientos y servicios”.

ii. Oficio de solicitud para adquisicién de bienes, la contratacion de bienes o servicios.

iii. Suficiencia presupuestal especifica.

iv. Justificacién de reduccién de plazos, en caso de que aplique.

v. Justificacién del criterio de evaluacién binario, en caso de que aplique.

vi. Autorizaciones especificas, en caso de gue aplique.

vii Constancia de existencia de bienes Fo-CON-04 o de nivel bajo de inventario en almacén (para la
adquisicién de bienes) y

viii Formato FO-CON-05 “Resultado de la investigacién de mercado.

9.9 Requisitos para la contratacién mediante Invitacién a Cuando menos Tres Personas y Licitacién
Publica:

a) Para realizar los procedimientos de contratacién por Invitacién a Cuando menos Tres Personas y
Licitacién Publica, las DP's deberan presentar la siguiente documentacion:

i Oficio de solicitud de contratacién, firmado y sellado por el Titular de la DP.

ii. Anexo Técnico firmado y sellado por el Titular de la DP, el cual debera ser entregado en forma impresa y
electrénica.

iii. Formato FO-CON-02 “Constancia de Existencias", para el caso de bienes, debidamente firmado y sellado
por el Departamento de Bienes en Custodia dependiente de la DRMI. (ANEXO 12)
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iv. FO-CON-03 “Requisiciéon de bienes, arrendamientos y servicios”, debidamente formulada, firmada y
sellada por el Titular de la DP. (ANEXO 10)

v. Resultado de la Investigacién de Mercado en términos de los articulos 28,29y 30 del RLAASP y utilizando
para tal efecto los Formatos FO-CON-04 “Solicitud de Cotizacién" (ANEXO 13) y FO-CON-05 “Resultado de
la Investigacion de Mercado”. (ANEXO T1)

vi. Suficiencia presupuestaria especifica.

vii. Autorizaciones especificas (en caso de adquisiciones de bienes, arrendamiento o servicios relacionados
con Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, se debera anexar copia del Estudio de Factibilidad,
asi como de las autorizaciones de la Coordinacién de Estrategia Digital Nacional y de la Unidad de Politica
y Control Presupuestario de la SHCP) y aquellas indicadas en los PORALINES del Instituto, segln sea el caso.
viii. Para solicitudes de contratacién que rebasen un ejercicio fiscal (contrataciones plurianuales), las DP's
deberdn solicitar a la DPP la gestién ante la SEPy la SHCP para obtener la autorizacién prevista en el articulo
50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, a mas tardar el dia 15 del mes de julio
del ejercicio fiscal que corresponda, misma que debera integrarse dentro de la solicitud de contratacidn.
ix. En casec de requerir que se lleven a cabo procedimientos de contratacién de forma anticipada, es decir,
que la vigencia del contrato inicie en el siguiente gjercicio fiscal del que se trate, deberan solicitar a la DPP
las autorizaciones especiales correspondientes.

Es importante sefialar que los plazos aproximados que se requieren para llevar a cabo cada procedimiento de
contratacion a partir de la solicitud para la investigacién de mercado ¥ hasta la emisién del fallo o del oficio de
notificacién de adjudicacion, son los siguientes:

Tipo de Procedimiento Plazo previo al inicio de la entrega de los bienes o servicios
Licitacién Publica 60 dias naturales
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas 40 dias naturales
Adjudicacién Directa 30 dias naturales

Sin otro particular, y en espera de contar con su valiosa colaboracién, aprovecho la ocasién para enviarles un
cordial saludo.
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c.c.p. Dr. Arturo Reyes Sandoval. -Director General del IPN.- Para su conocimiento,
Mtro. Orlando David Parada Vicente. - Coordinador General de Planeacidn e Informacién Institucional del IPN - Para su
conocimiento.
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