INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL.

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION. W
UNIDAD TEPEPAN.
UNIDAD POLITECNICA DE INTEGRACION SOCIAL. O UPIS.

INSCRIPCION A LOS CURSOS DE INFORMATICA PRESENCIALES
FEBRERO-JULIO 2026.

INSTRUCCIONES:
SE IMPARTEN 4 CURSOS POR PERIODO, EN CUATRO SESIONES SABATINAS DE 5 HORAS CADA UNA.
HORARIO 9:00 A 14:00 HORAS.
(SELECCIONA UNO).
1. EXCEL BASICO.
2. EXCEL INTERMEDIO.
3. EXCEL AVANZADO.
4. APLICACIONES EN EXCEL AVANZADO

EL ALUMNO O PUBLICO GENERAL QUE SE INSCRIBA, DEBERA ENTREGAR COPIAS DE SUS DOCUMENTOS
(HOJA DE REGISTRO DE INSCRIPCION Y COMPROBANTE DE PAGO ORIGINAL REALIZADO EN VENTANILLA O
PRACTICAIJA), EN OFICINAS DE UPIS

O ENVIAR EN PDF A: gtrejor@ipn.mx PARA ESTAR FORMALMENTE INSCRITO. ANTES DEL INICIO
DEL CURSO ELEGIDO. TAMBIEN PUEDES REALIZAR TU INSCRIPCION EN LiNEA, EN ESTE CORREO

NOTA: COMUNIDAD POLITECNICA: DOCENTES, ALUMNOS, EGRESADOS Y TRABAJADORES, AGREGAR PDF
DE TiTULO, CARTA DE PASANTE, TIRA DE MATERIAS, CREDENCIAL, ETC.

ATENCION, SELECCIONA TU CURSO Y REALIZA TU PAGO POR LA CANTIDAD MARCADA EN:

COMUNIDAD POLITECNICA, PAGA EN [T\ l:137 8 NN oo A e L Eyzal
REFERENCIA: 3120 0021 21JPROYECTO: EXCEL TEPEPAN|BENEFICIARIO: ESCA TEPEPAN

333 el PAYik (1713 BENEFICIARIO O DENOMINACION DE LA CUENTA: R11B00 IPN ING LIF CONCENTRADORA
DEPENDENCIAS POLITECNICAS

PUBLICO EN GENERAL, PAGA EN BANCO BANORTE: ‘

ES IMPORTANTE ANOTAR EN EL COMPROBANTE DE PAGO ORIGINAL CURSO Y NIVEL A TOMAR, ASi COMO TU
NOMBRE COMPLETO CON ACENTOS, SI LOS LLEVA, YA QUE ASi APARECERA EN EL RECONOCIMIENTO QUE TE
ENTREGAMOS. LLENA TU FORMATO DE REGISTRO, ANOTA LO QUE TE SOLICITAMOS Y NIVEL DE EXCEL ELEGIDO:
BASICO, INTERMEDIO, AVANZADO O APLICACIONES EN EXCEL AVANZADO).

RECUERDA ANOTAR TU CORREO, UN NUMERO TELEFONICO DE CELULAR O CASA.

ANTES DEL INICIO DEL CURSO REVISA TU CORREO POR SI HAY ALGUN AVISO IMPORTANTE PARA TI. DUDAS Y
PREGUNTAS EN ESTE CORREO gtrejor@ipn.mx (Gabino Trejo Romo)

SE OTORGAN CREDITOS PARA ELECTIVAS POR CADA CURSO TERMINADO



INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL.

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION.

UNIDAD TEPEPAN.
UNIDAD POLITECNICA DE INTEGRACION SOCIAL.

PROGRAMACION DE CURSOS EXTERNOS SABATINOS PRESENCIALES DE EDUCACION
CONTINUA DE INFORMATICA.

FEBRERO-JULIO 2026.

\4

¢ UPIS.

1ER. PERIODO. | 2DO. PERIODO. | 3ER. PERIODO. | 4TO. PERIODO.
4 CURSOS
SABATINOS DEL 7 AL 28 DEL 14 DEL 9 AL 30 DEL 13
POR PERIODO | DE FEBRERO. DE MARZO. DE MAYO. DE JUNIO.
AL 25 AL 4
EN 4 SESIONES DE ABRIL. DE JULIO.
PRESENCIALES
*EXCEL. *EXCEL. *EXCEL. *EXCEL.
DE 9:00 1 BASICO. 1 BASICO. 1 BASICO. 1 BASICO.
L LB 2 INTERMEDIO 2 INTERMEDIO
HORAS. - | 2 INTERMEDIO. .| 2 INTERMEDIO.
3 AVANZADO. 3 AVANZADO. | 3AVANZADO. | 3 AVANZADO.
*ELIGE UNO
4 APLICACIONES 4 APLICACIONES
POR PERIODO | EN EXCEL é,\? EIJ(ICCS_C IONES EN EXCEL é,\? E;'(ICCS_C IONES
AVANZADO AVANZADO AVANZADO AVANZADO
S 977.00 cCOMUNIDAD POLITECNICA.
CUOTAS POR CURSO O NIVEL. (ALUMNOS, EGRESADOS, DOCENTES Y
, EMPLEADOS.
(HORARIO: 4 SABADOS DE ’
9:00 A 14:00 HORAS) $ 1840.00 PUBLICO EN GENERAL.

comuhnibDAD POLITECNICA
PAGO €n:

BANCO BBVA

No. D& 002337274

convenio

REFERENCIA
0021 21

3120

PROYECTO
EXCEL

IMPORTANTE: DEBES CONSERVAR Y
ENTREGAR EL COMPROBANTE
ORIGINAL DE PAGO REALIZADO €N
VENTANILLA O PRACTICAJA, EN LAS
OFICINAS DE UPIS PARA VALIDAR TU
INSCRIPCION.

PUBLICO €N GENERAL:
PAGO €n:

BANCO BANORTE
CUENTA

no. convenio
REFERENCIA

750 004 1636
5977
02Vv010026

| mocRamAGON SUER A |

DEMANDA CON UN MiNIMO |
DE PARTICIPANTES Y CUPO |
wmoo |

CURSO EXCEL

CLABE: 0721 8007 5000 4163 60

DENOMINACION DE LA CUENTA O
BENEFICIARIO:
R11IBOO IPN ING LIF CONCENTRADORA DE
DEPENDENCIAS POLITECNICAS

IMPORTANTE: DEBES CONSERVAR Y
ENTREGAR EL COMPROBANTE ORIGINAL
DE PAGO REALIZADO €N VENTANILLA.
PARA VALIDAR TU INSCRIPCION.

INFORMES €
INSCRIPCIONES:
UPIS unipaAbp
POLITECNICA DE
INTEGRACION SOCIAL.
PLANTA BAJA
EDIFICIO “C”
gtrejor@ipn.mx




COMUNIDAD POLITECNICA:

PASOS PARA REALIZAR EL PAGO DE LOS CURSOS DE EXCEL EN LA
PRACTICAJA BBVA

BANCO BBVA
NUMERO DE CONVENIO 2337274
REFERENCIA 3120 0021 21

1.- Acude a una PRACTICAJA de BBVA (En la ESCA TEPEPAN tenemos PRACTICAJA de
BBVA)

2.- Selecciona la opcidn “Pago de Servicio”

3.- Elige la opcion “Pago en efectivo”

4.- Da click en “Continuar”

5.- Registra el nimero de convenio 2337274

6.- Captura el numero de referencia 3120 0021 21
7.- Ingresa el importe de:

COMUNIDAD POLITECNICA $977.00
(ALUMNOS, EGRESADOS, DOCENTES Y TRABAJADORES).

8.- Da click en “Continuar e ingresa el efectivo”
9.- Revisa la informacion y realiza el pago
10.- Da Clic en “Imprimir el comprobante”

EN EL COMPROBANTE, ANOTA TU NOMBRE Y CURSO A TOMAR Y ENTREGA EL
ORIGINALY COPIA EN LA OFICINA DE UPIS JUNTO CON TU HOJA DE
REGISTRO. UBICADA EN LA PLANTA BAJA DEL EDIFICIO "C" EN ESCA UNIDAD
TEPEPAN.

EN CASO DE INSCRIBIRTE EN LINEA ESCANEA AMBOS DOCUMENTOS ENVIALOS AL
CORREO gtrejor@ ipn. mx Y CONSERVA EL COMPROBANTE ORIGINAL DE PAGO, EL
CUAL DEBES ENTREGAR PARA VALIDAR TU INSCRIPCION.

GRACIAS.



PAGOS DEL PUBLICO EN GENERAL - CURSOS
DE EXCEL

PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR TRANSFERENCIAS O PAGO EN
VENTANILLA.

TRANSFERENCIAS DE TU APLICACION BANORTE A BANORTE £SCA
TEPEPAN

Entrar a Pago de servicios

- Escuelas y universidades
- Buscar la clave-convenio 5977 - debe aparecer IPN ESCA Tepepan

Tu referencia: O2V010026
Tu monto $1840.00

TRANSFERENCIAS DE TU APLICACION DE OTROS BANCOS A BANORTE
ESCA TEPEPAN

Clabe: 0721 8007 5000 4163 60
Aparecerd el nombre de cuenta CONCENTRADORA DEPENDENCIAS POLITECNICAS

Tu monto $1840.00

Cuando tu aplicacion ponga la referencia debes cambiarla por el convenio: .
5977 €n concepto poner la referencia O2V010026 Curso de Excel

VENTANILLA BANORTE
Proporcionar el Convenio: 5977

€n concepto poner la referencia O2V010026 Curso de Excel

Tu monto $1840.00

Nota: Hay aplicaciones que indican que hacen falta numeros al convenio, se
agregaron tres ceros antes del 5977, o sea, 0005977



*REGISTRO A LOS CURSOS DE INFORMATICA 2026

bEGAR INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL.
ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION UNIDAD TEPEPAN. @
FOTO UNIDAD POLITECNICA DE INTEGRACION SOCIAL.
(UPIS)

CURSO EXCEL NIVEL: (SELECCIONA UNO). BASICO.D INTERMEDIO.D AVANZADO.D FUNCIONES AVANZADAS.D

PERIODO: MESES 2026. CDMX a de 2026.

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE EDAD

IMPORTANTE: EN SU CASO MARCAR ACENTOS, ASi APARECERA EN EL RECONOCIMIENTO DE PARTICIPACION.

CORREO ELECTRONICO: CELULAR:
ESTUDIANTE: SEMESTRE: ESCUELA: CARRERA:
EGRESADO: ESCUELA: CARRERA: OTRO:
PUBLICO EN GENERAL: OCUPACION:

LOS CURSOS SE POSPONEN O CANCELAN EN CASO DE FALTA DE DEMANDA.
COUPIS

FIRMA DEL SOLICITANTE.

Los datos personales recabados seran protegidos y seran incorporados y tratados en el Sistema de datos personales denominado “Expedientes de solicitudes de inscripcion a cursos de Educacion
Continua y CELEX", con fundamento en los articulos 20, 21 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, Decimosexto, Decimoséptimo, Vigésimo séptimo,
Vigésimo octavo, Vigésimo noveno, Trigésimo, Trigésimo primero, Trigésimo segundo, Trigésimo tercero, de los Lineamientos de Proteccion de Datos Personales; y cuya finalidad es de aclarar
cualquier circunstancia respecto a la inscripcion, mismo que fue registrado en el Listado de sistemas de datos personales ante el Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica (www.ifai.org.mx)
, ¥y podran ser transmitidos a las areas internas de la Unidad Politécnica de Integracion Social, con la finalidad de consultar informacion para aclaraciones posteriores e informar de nuevos cursos,
ademas de otras transmisiones previstas en la Ley. La Unidad Administrativa responsable del Sistema de datos personales es la Unidad Politécnica de Integracion Social de la Escuela Superior de
Comercio y Administracion Unidad Tepepan, y la direccion donde el interesado podré ejercer los derechos de acceso y correccion ante la misma es Periférico Sur No. 4863, colonia Ampliacion
Tepepan, Delegacion Tlalpan, Cdigo Postal 16020, edificio “C” segundo piso. Lo anterior se informa en cumplimiento del Decimoséptimo de los Lineamientos de Proteccién de Datos Personales,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de septiembre de 2005.

EL TRABAJO EN UPIS ES CON ACTITUD DE SERVICIO.

REGISTRO Y COMPROBANTE DE PAGO ENVIAR A:
gtrejor@ ipn.mx
(Comunidad Politécnica Agregar Comprobante de Estudios).

IMPORTANTE: LOS ALUMNOS QUE SE INSCRIBAN, ANTES DEL INICIO DEL CURSO, DEBERAN PASAR
A OFICINAS DE UPIS, PLANTA BAJA EDIFICIO “C” PARA SOLICITAR SELLO, EN SU REGISTRO ORIGINAL.

*MOSTRAR AL INGRESO DEL PLANTEL Y EN LAS AULAS DE INFORMATICA DURANTE TODO EL CURSO.

TODOS LOS CURSOS DE EXCEL SE IMPARTEN EN EL EDIFICIO “C” TERCER PISO.



