INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

GESTION DEL DISENO DE
PROGRAMAS DE ESTUDIOS

©p

DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR

Clave del documento: Fecha de emision:
2023-07-27

Version:
00

Pagina 1 de 12

GESTION DEL DISENO DE PROGRAMAS DE ESTUDIOS

SGE-DF-01-10/03

FMP-1




INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

GESTION DEL DISENO DE
PROGRAMAS DE ESTUDIOS

Clave del documento: Fecha de emision: Version:
2023-07-27 00

Pagina 2 de 12

CONTROL DE EMISION

Elaboré Reviso Aprobé
Lic. Norma del Carmen . . ,
. Lic. Anabel GOmez Dra. Maria Guadalupe
Navarrete Pérez , ,
Santamaria Ramirez Sotelo
Jefa del Departamento de N . .
o, Jefa de la Division de Directora de Educacion
Desarrollo e Innovacion . . )
: Innovacién Académica Superior
Curricular
Firma: Firma: Firma:

SGE-DF-01-10/03 FMP-1




INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

GESTION DEL DISENO DE
PROGRAMAS DE ESTUDIOS

)
\3\ >

DEes
Clave del documento: Fecha de emision: Version: PAdina 3 de 12
2023-07-27 00 9
CONTROL DE CAMBIOS
MUmEre Fecha de ., .
de actualizacién Descripcion del cambio
version

00

2023-07-27

ISO 21001:2018.

Nuevo procedimiento para la implementacion de la norma

SGE-DF-01-10/03

FMP-1




INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

GESTION DEL DISENO DE
PROGRAMAS DE ESTUDIOS

Clave del documento: Fecha de emision: Version: Padina 4 de 12
2023-07-27 00 ’

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Gestionar y dar seguimiento al proceso de Disefio de Programas de Estudios (DPE) de
Programas Académicos (PA) de nivel superior para asegurar el logro de competencias,
atributos del perfil de egreso y objetivos curriculares.
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ALCANCE
Interno a la Direccion de Educacion Superior (DES):

Division de Innovacion Académica (DIA)
Departamento de Desarrollo e Innovacién Curricular (DDIC)

Externo a la DES:

Unidades Académicas de Nivel Superior (UA)
Academias y Cuerpos Colegiados (AoCC)
Docentes de Nivel Superior (DNS)

Consejo Técnico Consultivo Escolar (CTCE)
Comisién de Programas Académicos (CPA)
Consejo General Consultivo (CGC)
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POLITICAS DE OPERACION

. La informacion documentada integrada como expediente para evidencia del

SGOE (en formato impreso o electronico); debera estar disponible y conservarse

en las areas y departamentos correspondientes en la DES o UA, como minimo

los plazos establecidos en el CADIDO y podré conservarse como evidencia de

cumplimiento, consulta y referencia el tiempo adicional que el area considere sea

atil para llevar a cabo las actividades del proceso o subproceso.

. Para efectos del presente procedimiento, se entender4d como Programa de

Estudios (PE):
A los contenidos formativos de una unidad de aprendizaje contemplada en un
plan de estudio; especifica los objetivos a lograr porlos alumnos en un periodo
escolar; establece la carga horaria, nimero de créditos, tipos de espacios,
ambientes y actividades de aprendizaje, practicas escolares, bibliografia, plan
de evaluacién y programa sintético.

. El Disefio de Programas de Estudios (DPE) debera iniciarse una vez concluido el

Disefio Curricular del programa académico

. Los PE se desarrollaran con base en los desempefos y atributos sefialados en

el perfil de egreso, objetivos y demas elementos que integran el plan de estudios

teniendo especial cuidado en asegurar la coherencia curricular.

. En el DPE patrticiparan desde su ambito de competencia:

a. Subdireccion Académica (SA) de la UA

b. Departamento de Innovacion Educativa (DIE)

c. Jefe programa académico o departamento académico (JPAoDA)

d. Academias o Cuerpos Colegiados (AoCC)

e. Invitados Especialistas (IE)

. En el DPE debera:

SGE-DF-01-10/03

a. Participar al menos dos DNS que impartan la UA

b. Participar especialistas en los temas del PE, estos podran ser internos o
externos a la UA y al IPN, a consideracion de la Academias o Cuerpos
Colegiados (AoCC)

c. Sise trata de un programa académico que se imparte en mas de una UA,
participaran en igualdad de proporcion representantes de las UA

d. Cuando existan academias por turno matutino y vespertino, tendran
representacion en igualdad de proporcion.

. Los trabajos de DPE deberan de registrarse en minutas, correos o medios

electronicos acordados, acuerdos y lista de asistencia, mismos que se

resguardaran en el DIE. En caso de que la estructura organica de la UA no

FMP-1
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considere el DIE, esta actividad la realizara el departamento académico que
determine la SA.

8. La DIA sera la Unica que podra proporcionar a las UA la orientacion y guias, asi
como los formatos para el desarrollo de las actividades del PE.

9. El PE constara al menos de los siguientes elementos:

Programa de estudios
Programa sintético
Unidad Académica a la que pertenece
Programa académico al que pertenece
Salida lateral (si existe)
Area de formacién
Modalidad
Nombre de la Unidad de Aprendizaje
Tipo de Unidad de Aprendizaje
Vigencia
Nivel / Semestre
Créditos (SATCA — TEPIC)
Intencion Educativa

. Proposito de la Unidad de Aprendizaje
Tiempos asignados
Unidad de Aprendizaje disefiada por
Unidad de Aprendizaje revisada por
Unidad de Aprendizaje aprobada por
Unidad de Aprendizaje autorizada por
Contenidos teméticos de las Unidades
Estrategias de Aprendizajes
Evaluacion de los Aprendizajes y de los saberes previamente adquiridos
Relacion de las Practicas

. Procedimientos de Evaluacion
Bibliografia Basica y Complementaria
Perfil docente por Unidad de Aprendizaje

. Datos de identificacion

aa.saberes a desarrollar

S<SECVTQTOSITATISQ@TOQ0TY

N < X

Programa sintético
a) Unidad Académica
b) Programa Académico
c) Unidad de Aprendizaje

SGE-DF-01-10/03 FMP-1
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d) Nivel / Semestre

e) Propdésito de la Unidad de Aprendizaje

f) Contenidos

g) Orientacion Didactica
h) Evaluacién y Acreditacion
i) Bibliografia Basica
10.Los formatos del PE pueden ser adaptados de acuerdo a las necesidades que
tenga la unidad de aprendizaje.
11.Las constancias a DNS que emite la DES por la elaboracion de un PE, solamente
se otorgaran a quienes hayan participado en las actividades y su aportacién esté
registrada en minutas, correos o medios electrénicos acordados, acuerdos vy lista

de asistencia, que resguarde el DIE o departamento académico.

12.Una vez aprobado el PE por la CPA del CGC la UA debera elaborar las tablas de
Equivalencia de acuerdo a los Lineamientos para la equivalencia y revalidacién de
estudios en el Instituto Politécnico Nacional y enviarlas a la DES para su revision

y validacién.
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ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROS
. : . . Oficio
1. Proporciona orientacion y guia a las UA sobre
: e con el enlace de
el DPE y comparte mediante oficio el enlace de DES
los F t instructi del PE acceso al FPE
acceso a los Formatos e instructivos de : Instructivo
2. Recibe informacion del proceso de DPE, remite
UA
a DIE
3. Recibe informacion y en coordinacion con los
jefes  de programas académico o] Oficio
departamentos académicos y las AoCC DIE Relacion de
designan a los participantes y notifica a la DES participantes
mediante oficio.
4. Recibe oficio de la UA 'y remite a DIA. DES
5. Remite a DDIC para su acompafiamiento y DIA
seguimiento
. . : A Oficio
6. Recibe oficio, integra expediente y proporciona Expediente
acompafamiento puntual a los participantes P
. . DDIC Correo
sobre el proceso de DPE, mediante sesiones electrénico
de trabajo, oficio o correo electrénico. )
Minutas
7. Envia al DDIC avances del DPE mediante Correg :
L DIE electronico
correo electrénico.
avances
8. Recibe correo electrénico y da seguimiento a Correo
los avances y/o asesoria del DPE mediante DDIC electronico
correo electronico o sesidn de trabajo. Minutas
9. Integra el PE_ en su version final y envia a la DIE Correo
DES para revision mediante correo
10.Recibe y evaltua PE para su visto bueno DDIC
¢ Fue aprobado?
11.No. Envia observaciones mediante correo a la Correo de

UA

observaciones

SGE-DF-01-10/03
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ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROS
12.Atiende observaciones DIE
Regresa a la actividad 6
13.Si. Envia dictamen académico favorable chta[ne_n
. - DIA académico
mediante oficio y
Oficio
14.Recibe dictamen académico favorable, -
. . Oficio
presenta ante el CTCE y envia copia del acta UA Conia del acta
de aprobacion por oficio a la DES solicitando la P
presentacion ante la CPA del CGC.
15.Recibe oficio de solicitud y acta de aprobacion Oficio de
del CTCE y turna a la DIA para su DES solicitud
programacién ante la CPA del CGC
16.Programa presentacion de los PE ante la CPA Correo
del CGC e informa a la UA dia, lugar y hora DIA . .
. iy electrénico
para la presentacion por correo electronico.
17.Presenta los PE ante la CPA del CGC UA Presentacion
18.Anallza los PE para su aprobacion CPA del CGC
¢ Fue aprobado?

. . Acta de la CPA
19.No. Emite observaciones a la UA del CGC
20.Atiende observaciones UA

Regresa a la actividad 6
21.Si. Emite acuerdo de aprobacion y dictamen de ngoet:ggigr?
la sesion y remite este ultimo al CGC para su CPA del CGC Dictamen de la
presentacion en el pleno .
sesion
22.Conoce el acuerdo, presenta en el pleno e Dictamen
instruye para su publicaciéon en la Gaceta CGC Gaceta
Politécnica Politécnica
23.Imprime, firma y sella los PE para su UA

formalizacion y remite a la DES por oficio
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ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROS
24.Recibe PE y turna a la DIA DES
25.Recibe y turna a DDIC para su seguimiento DIA
26.Recibe PE, gestiona firmas y sellos de DES, y
remite a la UA para su archivo, resguardo e DDIC
implementacion.
27.Recibe, resguarda e implementa los PE. UA PE
FIN DEL PROCEDIMIENTO
SGE-DF-01-10/03 FMP-1
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