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INSTRUCTIVO
Con la finalidad de optimizar el aprovechamiento de los espacios:
e Auditorio “Ing. Tiburcio Méndez L6pez”
e Auditorio “Ing. Heriberto Palacios Salinas”
e Aula“Modelo”
Le solicitamos atender los lineamientos establecidos por el Departamento de Servicios Estudiantiles:
1. Visitar el Departamento de Servicios Estudiantiles, ubicado en la Subdireccién de Servicios Educativos e
Integracién Social (a un costado del museo de Geologia), para consultar la disponibilidad del espacio que
requiera, puede acudir en los horarios establecidos, 9:00 a 14:00 horas y 15:00 a 20:00 horas.

2. Lasolicitud debera realizarse con diez dias habiles de anticipacion al evento para brindarles un mejor servicio.

3. Encaso de ser favorable la consulta, se reservarda momentaneamente el espacio solicitado en la agenda.

4. Llenar debidamente el formato de “Solicitud de Auditorios” disponible en la pagina https://www.esiatic.ipn.mx
en el apartado de: Servicios / Auditorios.

5. Anexar programa detallado del evento (en el caso de llevarse a cabo por varios dias el programa debera
detallarse de la misma manera), en formato PDF.

6. Enviar formato y programa del evento en formato PDF al correo auditorios.esiatic@gmail.com, en un lapso no
mayor a dos dias, a partir del momento de solicitar el espacio de su elecciédn. De no ser asi la reservacion se
cancelaray en su defecto se cedera a otro solicitante.

7. Elauditorio “Ing. Tiburcio Méndez L6pez” e “Ing. Heriberto Palacios Salinas” cuentan con 2 micréfono alambricos
y inaldmbricos, en el caso del Ultimo, de ser requerido por el solicitante, sera necesario entregar un juego de
pilas AA para cada micréfono inaldmbrico al inicio del evento.

8. Enlos Auditorios y Aula Modelo sélo podran realizarse eventos de caracter académico, artistico y cultural; Por
lo que no se autorizara para algun evento relacionado con partidos politicos, religiosos o con algun fin de lucro.
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9. Los Auditorios y “Aula Modelo” se encontraran a su disposicion a partir de las 09:00 horas hasta las 20:00 horas
de lunes a viernes con la posibilidad de reservar por un lapso maximo de 6 horas, incluyendo montaje y
desmontaje.

e La reservacion de los auditorios serd para eventos especiales como: ceremonias, conferencias,
congresos, simposiums.

e Encasode examenes profesionales el Unico espacio disponible sera el “Aula Modelo” de lunes a jueves
y en un horario de 9:00 a 17:00 horas por un lapso maximo de 3 horas.

10. Es de suma importancia por la seguridad de los asistentes y del recinto, no rebasar la capacidad maxima de
cada uno de los espacios:

e Auditorio “Tiburcio Méndez L6pez” 170 butacas
e Auditorio “Heriberto Palacios Salinas” 100 butacas
e Aula“Modelo” 33 butacas

1. Queda estrictamente prohibido dentro de las instalaciones:

e Fumar

e Introduciry consumir alimentos y bebidas

e Ingresary consumir bebidas alcohdlicas o sustancias psicoactivas, asi como asistir a eventos bajo los
efectos de estas.

e Ingresar con animales, excepto los animales de servicio o de apoyo humano.

e Modificar la estructura de los espacios e instalaciones (perforar, taladrar, encender fuego, utilizar
material flamable).

12. Es deber de todos los usuarios:

e Conservary cuidar el buen uso de las instalaciones
e Respetar a sus companeros y personal de la Unidad Académica

e Atender las recomendaciones de Proteccion Civil.

Por dltimo, hacemos de su conocimiento que el Departamento de Servicios Estudiantiles, se reserva el
derecho de permitir el uso de los espacios, o la cancelacién de algun evento, ya sea por incumplimiento de
estos lineamientos o debido a causas de fuerza mayor o ajenas al antes citado.

Atentamente
"La Técnica al Servicio de |la Patria"
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