INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERA Y ARQUITECTURA
UNIDAD TICOMAN
CIENCIAS DE LA TIERRA

SOLICITUD DE USO DE AUDITORIOS

No. oficio: Fecha:

Nombre del solicitante:

Programa Académico:

Descripcién o nombre del evento:

Espacio solicitado:
Aud. Tiburcio Mendez

Fecha de realizacion del evento: Inicio: Término:___ horas
Fecha de realizacion del evento: Inicio: Término:____ horas
Fecha de realizacion del evento: Inicio: Término:___ horas
Fecha de realizacion del evento: Inicio: Término:____ horas
Fecha de realizacion del evento: Inicio: Término:___ horas

Observaciones:

Equipo o material complementario para el evento (exclusivo para auditorios):

Proyector Micréfono Caballete
Equipo de computo Mesas

Acceso a Internet Sillas

Otro:

*Las pilas y/o baterias para el uso de los micr6fonos son responsabilidad del solicitante

Para ser llenado por el Departamento de Servicios Estudiantiles
Asistentes: Mujeres: Hombres:

Observaciones:
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Lineamientos para el uso de Auditorios y Aula Modelo

1. Los Auditorios y Aula “Modelo” se encontraran a su disposicién a partir de las 09:00 horas hasta las
20:00 horas de lunes a jueves, con la posibilidad de reservar por un lapso maximo de 6 horas,
incluyendo montaje y desmontaje.

2. Es de suma importancia por la seguridad de los asistentes y del recinto, no rebasar la capacidad
maxima de cada uno de los espacios:
e  Auditorio “Tiburcio Méndez Lopez” 170 butacas
e Auditorio “Heriberto Palacios Salinas” 100 butacas
e Aula “Modelo” 33 butacas

3. En los auditorios y aula modelo solo podran realizarse eventos de caracter académico, artistico y
cultural. Por lo que no se autoriza para algin evento relacionado con partidos politicos, religiosos o
con algin fin de lucro.

4. En el caso de examenes profesionales solo estara disponible el "Aula modelo" unicamente se podra
reservar de lunes a jueves y en un horario de 10:00 a 17:00 horas.

5. No hacer uso distinto al antes referido y observar buen comportamiento; en caso contrario manifiesto
mi conformidad para que sea suspendido de manera inmediata el uso de las instalaciones.

6. No exceder el horario que me haya sido autorizado.

7. Mantener el orden y la disciplina, asi como respetar y acatar las restricciones y prohibiciones que
menciona el instructivo sobre el uso de las instalaciones.

8. Cuidar el mobiliario de las instalaciones, reparar los dafios materiales parciales o totales y resarcir el
perjuicio ocasionado por negligencia, descuido o intencién imputables al staff a mi cargo, entendiendo
como tal a alumnos y personal tanto docente como administrativo.

9. Respetar a mis compafieros y compafieras, profesores, y personal de apoyo; por lo que queda
prohibido el empleo de lenguaje obsceno u ofensivo.

10. No permitir el acceso de personas en estado de embriaguez, ni bajo los efectos de alguna droga o
enervante; en cuyo caso, el permiso me sera cancelado.

11. No realizar ningun tipo de mejora, adaptacion o remodelacion en la instalacion cuyo uso me haya sido
autorizado, ademas no podré taladrar, clavar, utilizar productos inflamables o dafiar pisos y paredes
del recinto, asi como realizar cualquier tipo de modificacion al inmueble.

12. No consumir ningdn tipo de alimento o similar, bebidas, que puedan dafiar la superficie de los pasillos,
escenario o alguna otra area de los auditorios y aula modelo.

13. Colocar la basura que se genere en el lugar indicado, asi como dejar ordenado el espacio.

14. No permitir que los usuarios accedan con animales de compaiiia a las instalaciones, exceptuandose
de esta prohibicion los animales de servicio o de apoyo humano.

15. Atender y obedecer las instrucciones, siguiendo las indicaciones de las medidas de seguridad que en
materia de proteccion civil y sanitaria se sefialen, tales como, respetar la capacidad de los auditorios,
uso obligatorio de cubrebocas, mantener libres los pasillos, descansos, escaleras y accesos del mismo,
cumplir con puntualidad y en estricto orden el ingreso y salida de los asistentes, etc.

El Departamento de Servicios Estudiantiles se reserva el derecho de autorizacion del uso de espacios en
caso de incumplir con alguno de los puntos antes mencionados, asi como la cancelacién de algin evento
por causas ajenas a este departamento.

Conozco, acepto y cumpliré los términos y condiciones establecidos en el presente documento.

Nombre y firma del solicitante responsable Firma y sello del Coordinador del Sello del Departamento de Servicios Estudiantiles
Programa Académico o jefe de depto.

responsable
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