
REPORTE DE
ACTIVIDADES 
REPORTE DE
ACTIVIDADES 

El periodo del reporte es mensual,
comienza en tu fecha de inicio y
termina un día antes del siguiente
mes.
Ejemplo: 
16/06/2025 al 15/07/2025

El Reporte Mensual se conforma por el Reporte de Actividades y el
de Asistencia.

Recuerda entregarlo para firma a tu Responsable Directo en un
tiempo máximo de 5 días hábiles después de concluir el mes de
prestación.

2. Número de registro

Solicítalo en el Departamento de
Extensión y Apoyos Educativos de
tu Unidad Académica (Área de
Servicio Social).

3. Actividades
Describe tus actividades,
evita hacer listas.

4. Firma del Reporte

Tu Responsable Directo, quien
aparece en el punto 21 de la
Carta Compromiso, firmará
(con tinta azul) y sellará.

NOTA: Es tu responsabilidad entregar los reportes cada mes, una vez
se que se encuentren firmados y sellados recuerda subirlos al SISS

para la validación por parte de tu Responsable Directo.

1. Periodo del reporte

El sello de tu
Unidad

Académica no es
requerido

¡TERMINASTE!



CONTROL DE
ASISTENCIA
CONTROL DE
ASISTENCIA

3. Horario

El periodo de reporte es mensual,
comienza en tu fecha de inicio y
termina un día antes del siguiente
mes.
Ejemplo: 
16/06/2025 al 15/07/2025

1. Periodo de reporte 2. Número de registro

Solicítalo en el Departamento de
Extensión y Apoyos Educativos de
tu Unidad Académica (Área de
Servicio Social).

4. Firma del Reporte

Tu Responsable Directo, quien
aparece en el punto 21 de la
Carta Compromiso, firmará
(con tinta azul) y sellará.

NOTA: Es tu responsabilidad entregar los reportes cada mes, una vez
se que se encuentren firmados y sellados recuerda subirlos al SISS

para la validación por parte de tu Responsable Directo.

El Reporte Mensual se conforma por el Reporte de
Actividades y el Control de Asistencia, recuerda
entregarlo para firma a tu Responsable Directo en un
tiempo máximo de 5 días hábiles después de concluir el
mes de prestación.

Debe de coincidir
con el establecido en
la Carta Compromiso

y ser uniforme
registrando

únicamente 4 horas
diarias.

Registra únicamente
asistencias (no se

reportan
inasistencias, días

inhábiles ni periodos
vacacionales) 

El sello de tu
Unidad

Académica no es
requerido

Nota: el control se debe llenar a mano firmando la asistencia
diariamente. 

¡TERMINASTE!



REPORTE
GLOBAL
REPORTE
GLOBAL

1. Periodo de reporte

4. Firma del Reporte

Tu Responsable Directo, quien
aparece en el punto 21 de la
Carta Compromiso, firmará
(con tinta azul) y sellará.

El Reporte Global se conforma por 1 cuartilla
de portada y 2 de actividades

El periodo debe coincidir con el
establecido en el punto 26 de la
Carta Compromiso, la fecha de
término puede corresponder o
extenderse.

2. Número de registro

Solicítalo en el Departamento de
Extensión y Apoyos Educativos de tu
Unidad Académica (Área de Servicio
Social).

NOTA: Es tu responsabilidad entregar el Reporte Global, una
vez que se encuentre firmado y sellado recuerda subirlo al SISS

para la validación por parte de tu Responsable Directo.

El sello de tu
Unidad

Académica no es
requerido

¡TERMINASTE!



FORMATO DE
EVALUACIÓN
FORMATO DE
EVALUACIÓN

Quien validará tu Formato de Evaluación junto con
tu Carta de Término.

2. Periodo

La fecha de inicio debe
corresponder con la
Carta Compromiso.
La fecha de término
puede ser igual o
extenderse.

3. Llena tus datos personales y académicos

4. Entrega a tu Responsable Directo

Quien evaluará, firmará y
sellará.

5. Sube al SISS

Solo podrás subirlo si ya
están validados tus

Reportes Mensuales y
Reporte Global. 

6. Notifica a tu Unidad Académica

DEL PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL

1. Coloca el escudo de tu Unidad Académica

El sello de tu
Unidad

Académica no es
requerido

¡TERMINASTE!



CARTA DE
TÉRMINO
CARTA DE
TÉRMINO

Hoja membretada
Nombre y firma autógrafa del
Aval de Aceptación e Inicio
(indicado en el punto 31 de la
Carta Compromiso)
Sello de la Institución

1. Requisitos

NOTA: una vez que cuentes con tu Carta de Término recuerda subirla
al SISS, junto con el Formato de Evaluación para la validación por parte

de tu Unidad Académica.

Es emitida por la institución o dependencia en la que se
realizó el Servicio Social, una vez que han sido validados los
Reportes Mensuales y Reporte Global en el SISS.
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2. Datos

Nombre del Prestador
Número de boleta
Carrera
Periodo de prestación, la fecha
de inicio debe de coincidir con
la Carta Compromiso 
Horario cubierto
Total de horas prestadas

¡TERMINASTE!




