CACIO '
§ , " Instituto Politécnico Naciona
“La Técnica al Servicio de la Patria

:Cuentas con el ...

70 % o mas

de créditos?

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman

iNO esperes mas!

iDa el primer paso y
comienza tu registro de
Inicio de Servicio
Social!

Haz la diferencia y cumple en
tiempo con este requisito
para titularte...

CIENCIAS DE LA TIERRA
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Asegurate de cumplir con los siguientes requisitos:
v' Tener el 70% de avance de créditos cursados o mas, estar inscrito, ser pasante o
egresado.

v' Contar con seguro facultativo activo (IMSS, ISSSTE, BIENESTAR, INSABI, Carnet,
etc.) Este requisito no aplica para egresados.

v’ Constancia para tramite de servicio social vigente (el drea de servicio social la
solicita).

v Uso obligatorio del correo electrénico Institucional (IPN).
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+* Sivas a realizar tu servicio social en la ESIA Ticoman, realiza lo siguiente:

v’ Consulta la lista de asesores vy verifica disponibilidad de cupo.

v Acude con el docente que elegiste para su autorizacidon (aceptacion) de inicio
de servicio social.

v Verifica en la pagina de Facebook el periodo de inicio/término
https://www.facebook.com/ExtensionESIATIC/ e inicia tu proceso de registro
en el siguiente formulario los dias lunes, martes y miércoles de cada semana
https://forms.office.com/r/sAkSt84zsQ
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https://1drv.ms/x/s!Ai9EL59SU9-XgkXQgIP2_FXHVrUh?e=5zOc8i
https://www.facebook.com/ExtensionESIATIC/
https://forms.office.com/r/sAkSt84zsQ
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'EDUCACION  {i§

** Si vas a realizar tu servicio social en una empresa o institucién publica (gobierno),
sigue estos pasos:

v" Pregunta a la empresa o institucidén de gobierno si tiene convenio con el IPN, de lo contrario, pide a
la empresa se comunique directamente a la Direccion de Egresados y Servicio Social para que le
apoyen a registrar su programa de servicio social mediante convenio.

v’ Verifica en el Sistema de Servicio Social SISS que se encuentre activado el programa de servicio social
de la empresa.

En el SISS, encontraras la opcion de ...

VACANTES POR PERFIL

Aqui podras consultar todas las dependencias o empresas que tienen convenio con el IPN, si no se
encuentra el lugar donde quieres hacer el servicio social, no podras realizarlo y dicha dependencia
PRESTATARIO (EMPRESA O GOBIERNO) tendra que realizar un convenio con el IPN. f“ﬂi
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https://serviciosocial.ipn.mx/infoServSoc/InfoServSocListaPerfiles.do
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éNo esta la empresa de tu interés en el SISS? Verifica en el SISS

“La Técnica al Servicio de la Patria™

greso al sistema

Bienvenido

Instituto Politécnico Nacional Sistema Institucional
g6 Seivicio Social

Introduce tu nombre de usuario y contrasefia para acceder Usuario

al sistema. |

Si eres alumno del IPN o de algin plantel con
reconocimiento de validez oficial de estudios (ReVOE), y
cumples con los requisitos requisitos para prestar tu
servicio social, puedes ver las vacantes disponibles de
acuerdo a3 tu perfil. Si te interesas por alguna vacante,
debes prerregistrarte como alumno solicitante para que tu

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman

Ingresa a:
https://serviciosocial.ipn.mx/

Pide a la empresa solicite convenio con el IPN.

Debe realizar un registro mediante la opcion
de PRESTATARIO (EMPRESA O GOBIERNO).

Una vez realizado este registro, enviar correo a
siss@ipn.mx para continuar con el proceso de
validacion del convenio en el sistema.

CIENCIAS DE LA TIERRA
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INSTRUCCIONES PARA REGISTRO DE SERVICIO SOCIAL

INSUWILO rFohltecnico iNacional

Paso 1:
CONSULTAR LAS VACANTES DISPONIBLES

Consulta AQUI todas las dependencias que tienen convenio con el
Instituto Politécnico Nacional para realizar Servicio Social.

“La Técnica al Servicio de la Patria®

06 Sevicio Social

g i
En la pantalla de tu lado derecho aparecera una pestana “vacantes

por perfil”. Es necesario que te pongas en contacto con la
dependencia para acordar todo lo relacionado a tu servicio social, intoduce  nambre e usiaro y contasea para aceder
dentro de la vacante encontraras los medios de contacto.

Bienvenido

> eres alumno del IPN o de algin plantel con
econocimiento de validez oficial de estudios (ReVOE), y
cumples con los requisitos requisitos para prestar tu
servicio social, puedes ver las vacantes disponibles de
acuerdo a tu perfil. Si te interesas por alguna vacante,
debes prerregistrarte como alumno solicitante para que tu

Si deseas hacer tu servicio social en la ESIA

Ticoman. Nv
o . 2

Consulta AQUI la lista de docentes registrados y contacta a tu ’/?:-;}i"

asesor para ver si tiene disponibilidad. UHU
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https://serviciosocial.ipn.mx/infoServSoc/InfoServSocListaPerfiles.do
https://1drv.ms/x/s!Ai9EL59SU9-XgkXQgIP2_FXHVrUh?e=5zOc8i
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CARTA DE PRESENTACION

v" NO todas las dependencias requieren carta de presentacion.

v' Si la dependencia en donde realizards tu servicio social no te la pide NO ES
NECESARIO SOLICITARLA.

v' En caso de requerirla, la ESIA Ticoman solo te puede emitir UNA SOLA.

SOl ICIta | d M' Servicio Social ESIA Ticoman (v.2)

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman
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 EDUCACION K

Paso 2:
PRE-REGISTRO EN EL SISS

Realiza tu registro con un mes de anticipacion al inicio del
servicio social en el sistema SISS. AQUI.

g Instituto Politécnico Nacional Sistema Institucional
V] “La Técnica al Servicio de la Patria [][; vamlﬂ Sﬂliliil

Prerregistrar prestador

* Son campos requeridos

> Aéellxdo gaterno ¥ A%elhdo materno * Nombre(s

* RFC * CURP

——

Sexo * Fecha de nacimiento

[Hombre ] [1v][enero 2] o

Lugar de Nacimiento:
* Estado " Pais
| Elige una opcién v | | MEXICO v

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman

Puntos importantes:

A continuacién, algunos campos de mayor confusién al
realizar el registro:

RFC: se refiere a escribir tu CURP hasta el término de la
fecha de nacimiento.

Nombre de Usuario y Contraseia: debes crear tu
usuario (se RECOMIENDA usar tu BOLETA por ser fdcil
de recordar), lo estaras ocupando en todo el proceso
de tu servicio y hasta que obtengas tu LIBERACION.

Porcentaje de créditos: solo anotaras los dos primeros
o

digitos del total de créditos “sin redondear”.
Ej. (86.94%. Unicamente 86 %)

Fecha de inicio y término: Consulta un mes antes tus
fechas de inicio/término en el calendario de servicio
social 2024-2025.

CIENCIAS DE LA TIERRA



https://www.dev.desarrolloweb.ipn.mx/assets/files/esiatic/docs/Estudiantes/Servicio%20Social/ss2024-2025.pdf
https://serviciosocial.ipn.mx/accion/PrerregistroPrestadorSS.do

Instituto Politécnico Naciona
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'EDUCACION  {i§

Paso 3:
REGISTRO EN EL FORMULARIO

Registrate en el formulario para que el
personal de servicio social revise tu
registro en el SISS y en el formulario
(solicitud) para su validacion, solicitara
tu constancia de créditos o boleta |a
cual se te enviara a tu correo
institucional con las indicaciones del
siguiente paso.

Servicio Social ESIA Ticoman (v.2)

En PDF anexa al formulario los

siguientes documentos:

Servicio Social

1. Acta de nacimiento )

2. Vigencia de derechos actualizada (IMSS,
ISSSTE, Bienestar, INSABI, Carnet, etc.) Pt e e DT

3. Egresados (Solo acta de nacimiento)

Nota: Si tu vigencia ya esta dada de baja y atin estas Nombre de la Dependencia
inscrito o te faltan electivas, puedes mandar un
correo a afiliacionesesiaticimss@ipn.mx para que te
ayuden a actualizarlo.

Nombre de la persona a quien va dirigida la
Carta de Presentacion * [

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman
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{/ /EDUCACION

1er ARCHIVO
Nombrarlo: 1er archivo boleta
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BARAIAS FLORES
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02121968 DASTRITO FEDERAL
Fecha ae Nocrierts. g¥ e Nacment
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Validacion en el SISS:

A. Revision de registro: Una vez que te aseguraste de registrar tus datos de manera correcta en
el SISS, enviaste solicitud con acta de nacimiento y vigencia de derechos por medio del
formulario, debes esperar a que te valide el personal de servicio social, quienes te enviaran
un correo para indicarte si estan correctos tus datos y te adjuntaran tu constancia de
créditos.

'EDUCACION  §

B. Aceptacion en PEMEX: Nombrar el archivo Carta de aceptacion_numero de boleta. Se te
indicara en qué momento puedes generar tu carta compromiso y enviar un segundo archivo.

C. Aceptacion Empresa/Dependencia: Si tu servicio es externo se te indicara por correo que
solicites a la empresa la aceptacion por sistema, generes la carta compromiso, asi como el
envio de un segundo archivo nombrandolo Carta compromiso_numero de boleta. A

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman
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Paso 4:
2DO ARCHIVO

Se te notificara a tu correo electronico institucional si procedid tu validacion, si es el caso, se te adjuntara tu
constancia para que envies un segundo archivo como se te indica a continuacion:

2do
Archivo

Envia la siguiente documentacioén en un solo archivo
PDF con el nombre Carta compromiso_numero de
boleta

1.Carta compromiso (descargar del sistema SISS)
2.CURP (descargar de plataforma oficial)
3.Constancia o boleta (se te envia por correo)
4.Egresados, boleta global o carta pasante (si
cuentas con algun documento)

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman
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2do ARCHIVO

Nombrarlo: Carta compromiso_numero de boleta

1.- CARTA COMPROMISO 2.- CURP 3.- CONSTANCIA DE CREDITOS o BOLETA
(descargar de la pagina de (descargar de pagina oficial) (que enviara el area de servicio social)

servicio social SISS)
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Paso 5:
CONFIRMACION DE REGISTRO, REPORTES MENSUALES Y CONTROL DE ASISTENCIA

Se te notificara por medio de correo electronico si procedio tu registro, se te indicara tu nimero de
registro para que elabores tus reportes mensuales y control de asistencia.

Reporte mensual y control de asistencia:

v Con las actividades que te asigne tu asesor, puedes elaborar tus reportes mensuales.

v' Antes de subir a la pagina del sistema (SISS) tu reporte y control de asistencia mensual,
asegurate que estén firmados y sellados por tu asesor, asimismo, contenga el sello de recibido del
area de servicio social de |la ESIA Ticoman.

v" Una vez que tu reporte este en el SISS, pide a tu asesor mes con mes los valide.

v' Mantente siempre en contacto con tu asesor para la supervisidon de tus reportes. Si tienes alguna
duda puedes acudir al area de servicio social. zal e
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http://www.serviciosocial.ipn.mx/
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© JEDUCACION

FORMATOS
MULTIPLES

Solicitud de Carta de Presentacion

Reporte Mensual de Actividades (Presencial)

Reporte Mensual de Control de Asistencia (Presencial)

Formato de Evaluacion de Desempeiio (Unicamente al final del SS)

SN Rl SN

Reporte Global de Actividades (Presencial)

Pagina Web ESIA Ticoman

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman



https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=2fRL-ZeAlEet9qVGbKKFY8oY1Vb-ARRHtALR3T6FMRtUNkNZQzg5SURCMUs1SlVTQ1ZZUzRSVU8xTi4u&route=shorturl
https://docs.google.com/document/d/1grX4OsptplNVj6d_qSAkXtlKUwvdIPXv/edit?usp=sharing&ouid=114214374886674762969&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1s6cKzoIjwyEjgEgwSBJVV2f-BJj1MTQn/edit?usp=sharing&ouid=114214374886674762969&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1KPhQ_dqP27LxFVpCHb54Suv2SK1KpvqY/edit?usp=sharing&ouid=114214374886674762969&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1N_wNTKUkev3sEglyjLUOtkRvRGp2zQdC/edit?usp=sharing&ouid=114214374886674762969&rtpof=true&sd=true
https://www.esiatic.ipn.mx/

