


Asegúrate de cumplir con los siguientes requisitos:

ü Tener el 70% de avance de créditos cursados o más, estar inscrito, ser pasante o
egresado.

ü Contar con seguro facultativo activo (IMSS, ISSSTE, BIENESTAR, INSABI, Carnet,
etc.) Este requisito no aplica para egresados.

ü Constancia para trámite de servicio social vigente (el área de servicio social la
solicita).

ü Uso obligatorio del correo electrónico Institucional (IPN).



ü Consulta la lista de asesores y verifica disponibilidad de cupo.

ü Acude con el docente que elegiste para su autorización (aceptación) de inicio
de servicio social.

ü Verifica en la página de Facebook el periodo de inicio/término
https://www.facebook.com/ExtensionESIATIC/ e inicia tu proceso de registro
en el siguiente formulario los días lunes, martes y miércoles de cada semana
https://forms.office.com/r/sAkSt84zsQ

v Si vas a realizar tu servicio social en la ESIA Ticomán, realiza lo siguiente:

https://1drv.ms/x/s!Ai9EL59SU9-XgkXQgIP2_FXHVrUh?e=5zOc8i
https://www.facebook.com/ExtensionESIATIC/
https://forms.office.com/r/sAkSt84zsQ


ü Pregunta a la empresa o institución de gobierno si tiene convenio con el IPN, de lo contrario, pide a
la empresa se comunique directamente a la Dirección de Egresados y Servicio Social para que le
apoyen a registrar su programa de servicio social mediante convenio.

ü Verifica en el Sistema de Servicio Social SISS que se encuentre activado el programa de servicio social
de la empresa.

v Si vas a realizar tu servicio social en una empresa o institución pública (gobierno),
sigue estos pasos:

En el SISS, encontrarás la opción de …

VACANTES POR PERFIL
Aquí podrás consultar todas las dependencias o empresas que tienen convenio con el IPN, si no se
encuentra el lugar donde quieres hacer el servicio social, no podrás realizarlo y dicha dependencia
PRESTATARIO (EMPRESA O GOBIERNO) tendrá que realizar un convenio con el IPN.

https://serviciosocial.ipn.mx/infoServSoc/InfoServSocListaPerfiles.do


Pide a la empresa solicite convenio con el IPN.

Debe realizar un registro mediante la opción
de PRESTATARIO (EMPRESA O GOBIERNO).

Una vez realizado este registro, enviar correo a
siss@ipn.mx para continuar con el proceso de
validación del convenio en el sistema.

Ingresa a:
https://serviciosocial.ipn.mx/

Verifica en el SISS¿No está la empresa de tu interés en el SISS?



Paso 1: 

CONSULTAR LAS VACANTES DISPONIBLES

Consulta AQUÍ todas las dependencias que tienen convenio con el
Instituto Politécnico Nacional para realizar Servicio Social.

En la pantalla de tu lado derecho aparecerá una pestaña “vacantes
por perfil”. Es necesario que te pongas en contacto con la
dependencia para acordar todo lo relacionado a tu servicio social,
dentro de la vacante encontrarás los medios de contacto.

Si deseas hacer tu servicio social  en la ESIA 
Ticomán.

Consulta AQUÍ la lista de docentes registrados y contacta a tu
asesor para ver si tiene disponibilidad.

INSTRUCCIONES PARA REGISTRO DE SERVICIO SOCIAL

https://serviciosocial.ipn.mx/infoServSoc/InfoServSocListaPerfiles.do
https://1drv.ms/x/s!Ai9EL59SU9-XgkXQgIP2_FXHVrUh?e=5zOc8i


ü NO todas las dependencias requieren carta de presentación.

ü Si la dependencia en donde realizarás tu servicio social no te la pide NO ES
NECESARIO SOLICITARLA.

ü En caso de requerirla, la ESIA Ticomán solo te puede emitir UNA SOLA.

ü Solicítala AQUÍ.

CARTA DE PRESENTACIÓN

https://forms.office.com/r/sAkSt84zsQ


Puntos importantes:

A continuación, algunos campos de mayor confusión al
realizar el registro:

RFC: se refiere a escribir tu CURP hasta el término de la
fecha de nacimiento.

Nombre de Usuario y Contraseña: debes crear tu
usuario (se RECOMIENDA usar tu BOLETA por ser fácil
de recordar), lo estarás ocupando en todo el proceso
de tu servicio y hasta que obtengas tu LIBERACIÓN.
Porcentaje de créditos: solo anotarás los dos primeros
dígitos del total de créditos “sin redondear”.
Ej. (86.94%. Únicamente 86 %)

Fecha de inicio y término: Consulta un mes antes tus
fechas de inicio/término en el calendario de servicio
social 2024-2025.

Paso 2:

PRE-REGISTRO EN EL SISS

Realiza tu registro con un mes de anticipación al inicio del
servicio social en el sistema SISS. AQUÍ.

https://www.dev.desarrolloweb.ipn.mx/assets/files/esiatic/docs/Estudiantes/Servicio%20Social/ss2024-2025.pdf
https://serviciosocial.ipn.mx/accion/PrerregistroPrestadorSS.do


Paso 3:

REGISTRO EN EL FORMULARIO

Regístrate en el formulario para que el
personal de servicio social revise tu
registro en el SISS y en el formulario
(solicitud) para su validación, solicitará
tu constancia de créditos o boleta la
cual se te enviará a tu correo
institucional con las indicaciones del
siguiente paso.

https://forms.office.com/r/sAkSt84zsQ


1er ARCHIVO

Nombrarlo: 1er archivo_boleta

Acta de nacimiento.



Validación en el SISS: 

A. Revisión de registro: Una vez que te aseguraste de registrar tus datos de manera correcta en
el SISS, enviaste solicitud con acta de nacimiento y vigencia de derechos por medio del
formulario, debes esperar a que te valide el personal de servicio social, quienes te enviarán
un correo para indicarte si están correctos tus datos y te adjuntarán tu constancia de
créditos.

B. Aceptación en PEMEX: Nombrar el archivo Carta de aceptacion_número de boleta. Se te
indicará en qué momento puedes generar tu carta compromiso y enviar un segundo archivo.

C. Aceptación Empresa/Dependencia: Si tu servicio es externo se te indicará por correo que
solicites a la empresa la aceptación por sistema, generes la carta compromiso, así como el
envío de un segundo archivo nombrándolo Carta compromiso_número de boleta.



Paso 4: 

2DO ARCHIVO

Se te notificará a tu correo electrónico institucional si procedió tu validación, si es el caso, se te adjuntará tu
constancia para que envíes un segundo archivo como se te indica a continuación:



3.- CONSTANCIA DE CRÉDITOS o BOLETA
(que enviará el área de servicio social)

2.- CURP
(descargar de página oficial)

1.- CARTA COMPROMISO
(descargar de la página de
servicio social SISS)

2do ARCHIVO
Nombrarlo: Carta compromiso_número de boleta



Paso 5: 

CONFIRMACIÓN DE REGISTRO, REPORTES MENSUALES Y CONTROL DE ASISTENCIA

Se te notificará por medio de correo electrónico si procedió tu registro, se te indicará tu número de
registro para que elabores tus reportes mensuales y control de asistencia.

Reporte mensual y control de asistencia:
ü Con las actividades que te asigne tu asesor, puedes elaborar tus reportes mensuales.

ü Antes de subir a la página del sistema (SISS) tu reporte y control de asistencia mensual,
asegúrate que estén firmados y sellados por tu asesor, asimismo, contenga el sello de recibido del
área de servicio social de la ESIA Ticomán.

ü Una vez que tu reporte este en el SISS, pide a tu asesor mes con mes los valide.
ü Mantente siempre en contacto con tu asesor para la supervisión de tus reportes. Si tienes alguna

duda puedes acudir al área de servicio social.

http://www.serviciosocial.ipn.mx/


FORMATOS 
MÚLTIPLES

ü Solicitud de Carta de Presentación 

ü Reporte Mensual de Actividades (Presencial)

ü Reporte Mensual de Control de Asistencia (Presencial)

ü Formato de Evaluación de Desempeño (únicamente al final del SS)

ü Reporte Global de Actividades (Presencial)

Página Web ESIA Ticomán

https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=2fRL-ZeAlEet9qVGbKKFY8oY1Vb-ARRHtALR3T6FMRtUNkNZQzg5SURCMUs1SlVTQ1ZZUzRSVU8xTi4u&route=shorturl
https://docs.google.com/document/d/1grX4OsptplNVj6d_qSAkXtlKUwvdIPXv/edit?usp=sharing&ouid=114214374886674762969&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1s6cKzoIjwyEjgEgwSBJVV2f-BJj1MTQn/edit?usp=sharing&ouid=114214374886674762969&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1KPhQ_dqP27LxFVpCHb54Suv2SK1KpvqY/edit?usp=sharing&ouid=114214374886674762969&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1N_wNTKUkev3sEglyjLUOtkRvRGp2zQdC/edit?usp=sharing&ouid=114214374886674762969&rtpof=true&sd=true
https://www.esiatic.ipn.mx/

