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LINEAMIENTOS INTERNOS PARA LA SOLICITUD,
PRESENTACION, APLICACION Y REGISTRO DE LA
EVALUACION DE SABERES PREVIAMENTE
ADQUIRIDOS

ESPA - Nivel superior - Modalidad escolarizada

Documento Lineamientos internos de observancia académica y operativa
Ambito Programas académicos impartidos en la ESIT

Fecha de 28 de agosto de 2026

integracion

Estatus institucional. Lineamientos generados y aprobados colegiadamente por la estructura académica de la ESIT
en sesion celebrada el 28 de agosto de 2026.
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. Disposiciones generales

1. Objeto

Establecer los criterios académicos y operativos para recibir, analizar, aplicar, calificar, registrar y, en su caso,
revisar la Evaluacion de Saberes Previamente Adquiridos (ESPA) en la Escuela Superior de Ingenieria Textil,
con apego al plan y programa de estudios, al calendario académico y a la normativa institucional aplicable.

2. Fundamento normativo

Estos lineamientos se emiten con base en los articulos 40, 42, 43, 46, 47, 50 y 51 del Reglamento General
de Estudios del Instituto Politécnico Nacional, asi como en los planes y programas de estudio vigentes y
demas disposiciones institucionales aplicables.

3. Ambito de aplicacién

Son aplicables al alumnado de nivel superior de la ESIT, al personal académico designado, a las academias
y a las areas administrativas que intervienen en el procedimiento. La ESPA permite acreditar una unidad de
aprendizaje sin haberla cursado y sélo procede cuando el programa de estudios contempla esta modalidad.

4. Principios

» Legalidad, objetividad, imparcialidad, trazabilidad documental y transparencia de los criterios de
evaluacion.

« Correspondencia integral con los saberes, resultados de aprendizaje, contenidos y mecanismos de
evaluacion previstos en el programa de estudios.
e lgualdad de condiciones, proteccion de datos personales y ausencia de cualquier determinacion
anticipada sobre el resultado.
Il. Requisitos de procedencia

El estudiante solicitante debera cumplir, de manera acumulativa, con lo siguiente:

1. Contar con nimero de boleta vigente, estar inscrita en el periodo escolar correspondiente y, conforme
al criterio acadéemico adoptado por la ESIT, encontrarse en situacion escolar regular.
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2. Solicitar una unidad de aprendizaje que no haya cursado ni reprobado previamente y resp@dwiveiaatip del§ICIMAR
no haya ejercido antes esta opcion. Sélo existe una oportunidad de ESPA por cada unidad de
aprendizaje del plan de estudios.

3. Tener inscrita la unidad de aprendizaje en su carga académica del periodo vigente, para efectos de control
y registro escolar.

4. Verificar que el plan y el programa de estudios permitan su acreditacién mediante ESPA.

5. Presentar la solicitud formal ante la Subdireccion Académica dentro de los primeros diez dias habiles
contados a partir del inicio del periodo escolar.

El cumplimiento de estos requisitos sera verificado por las areas competentes. La recepcion de documentos
no implica, por si misma, la procedencia de la solicitud ni la acreditacion de la unidad de aprendizaje.

lll. Integracién de la solicitud
La solicitud debera acompaiiarse de:

e Formato institucional debidamente requisitado y firmado.
Historial académico actualizado emitido por el Sistema de Administracién Escolar (SAES).
Credencial vigente del Instituto Politécnico Nacional o identificacion institucional admitida.

Carta de exposicion de motivos, breve y firmada, que explique como, dénde y durante qué periodo se
adquirieron los saberes que se pretenden acreditar.

Evidencias documentales pertinentes, auténticas, legibles y relacionadas directamente con la unidad de
aprendizaje.

5. Evidencias admisibles

De manera enunciativa y no limitativa, podran presentarse:

Constancias laborales o cartas de empresas que describan puesto, funciones, procesos desarrollados

—por ejemplo, hilatura, tejidos, acabados o confeccion—, periodo de desempefio y datos de contacto
para su verificacion.

Certificaciones, diplomas o constancias emitidas por instituciones nacionales o internacionales
vinculadas con los saberes de la unidad de aprendizaje.

Titulo y, cuando corresponda, cédula profesional de formacion técnica afin al area de conocimiento.
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La Subdireccion Académica podra requerir aclaraciones, cotejo con originales o informacién complementaria.
La presentacion de evidencia falsa o alterada dara lugar a las acciones previstas en la normativa aplicable.

IV. Andlisis de procedencia y programacién

6. La Subdireccion Académica recibira la solicitud, integrara el expediente y verificara el cumplimiento
documental y temporal.

7. El Departamento de Evaluacion y Seguimiento Académico y la jefatura o coordinacién académica
competente verificaran que la unidad de aprendizaje sea susceptible de ESPA y que las evidencias
guarden relacién con su programa.

8. La Subdireccion Académica notificara por escrito o mediante correo institucional la procedencia o
improcedencia debidamente motivada. En caso procedente, informara lugar, fecha, hora, modalidad,
materiales permitidos y personal académico designado.

9. La programacion debera respetar las fechas del calendario académico y permitir el registro oportuno del
resultado en el SAES.

V. Disefio y aplicacion de la evaluacién

6. Responsables

La academia correspondiente determinara colegiadamente la estrategia, evidencias, criterios e instrumentos
de evaluacion con base en el programa de estudios. La Subdireccién Académica, por conducto de la jefatura
o coordinacion competente, designara al personal académico responsable de su aplicacién y calificacion. Las
jefaturas y coordinaciones académicas supervisaran el proceso dentro de su ambito de competencia.
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La ESPA debera evaluar el dominio integral de los saberes previstos en la unidad de aprendizaje. Podra
comprender componentes tedricos, practicos, orales, escritos, de laboratorio, taller, proyecto, portafolio o
demostracion técnica, segin corresponda. Antes de su aplicacion deberan quedar documentados:

Propésito y resultados de aprendizaje evaluados.

Tabla de especificaciones o matriz de correspondencia con el programa de estudios.
Criterios, ponderaciones, rubricas, listas de cotejo o claves de respuesta.

Duracién, recursos permitidos, condiciones de seguridad y medidas de integridad académica.
Acta o formato institucional para consignar asistencia, incidencias y resultado.

8. Condiciones de presentacidn

 La persona sustentante deberd identificarse y presentarse puntualmente en la fecha, hora y lugar
notificados.

* Latolerancia, los materiales autorizados y las condiciones especificas se sefialaran en la notificacion. La
inasistencia se hara constar y se atendera conforme al articulo 46 del Reglamento General de Estudios,
cuando exista causa justificada.

» En evaluaciones practicas seran obligatorias las disposiciones de seguridad, uso de equipo de proteccion
personal y cuidado de talleres, laboratorios, maquinaria y materiales.

= Cualquier incidencia debera asentarse por escrito y firmarse por quienes intervengan.

VI. Calificacion, registro y efectos

La calificacion se expresara en nimeros enteros, en escala de cero a diez. Por acuerdo colegiado previo de
las academias de la ESIT, ratificado y aprobado por la estructura académica en la sesién del 28 de agosto
de 2026, para acreditar mediante ESPA sera necesario obtener una calificacion minima de 9 (nueve)

= Si se acredita, el resultado se registrard como evaluacion ordinaria y formara parte de la trayectoria
escolar del alumno.

¢ Si no se acredita, el resultado no afectara la situacién escolar; la persona debera cursar la unidad de
aprendizaje.
= El personal académico responsable registrara la calificacion en el SAES dentro de los tres dias habiles

posteriores a la aplicacién, conforme al articulo 50 del Reglamento General de Estudios, y realizara los
actos de validacion que correspondan ante Gestion Escolar.

* Sdlo podra presentarse una ESPA por cada unidad de aprendizaje del plan de estudios.
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VII. Informacién del resultado y revisidn

La Unidad Académica informara el resultado por los medios institucionales. Si la persona sustentante no esta
de acuerdo, podra solicitar revision individual y por escrito ante la Subdireccién Académica dentro de los ocho
dias habiles siguientes a la fecha de aplicacién, conforme al articulo 51 del Reglamento General de Estudios.

La revision se efectuara a mas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes a su solicitud, con participacion
del alumno, del docente responsable de la evaluacién y de al menos dos representantes de la academia
designados por quien la coordine. El resultado se notificara por escrito dentro del plazo normativo y, en su
caso, se asentara en los registros escolares.

VIIi. Responsabilidades de las dreas participantes

Area Responsabilidad principal

Recibir, coordinar, resolver la procedencia, notificar, designar al personal
académico y dar seguimiento integral al procedimiento.

Subdireccion Académica

Evaluacion y Seguimiento Verificar requisitos académicos, apoyar la programacion, integrar controles y dar
Académico seguimiento al registro y expediente.

Definir colegiadamente la estrategia e instrumentos; asegurar correspondencia

Academia competente con el programa; participar en revisiones.

Jefatura o coordinacién Supervisar la elaboracién y aplicacion; resguardar instrumentos y evidencias;
académica atender incidencias en su ambito.

Personal académico Aplicar, calificar objetivamente, informar el resultado, registrar en SAES vy firmar
designado las actas correspondientes.

Realizar el control y validacion escolar que corresponda, conforme a sus

ion Escolar S e . .
Geslion atribuciones y al calendario académico.

Entregar informacion veraz, atender notificaciones, cumplir las condiciones de

rsonas nte e . N o
= Hgtenta aplicacion y conservar conducta de integridad académica.
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IX. Integracion y resguardo del expediente

Por cada solicitud se integrara un expediente, fisico o electrénico, con solicitud y anexos, dictamen de
procedencia, notificaciones, instrumento y criterios de evaluacién, evidencias generadas, acta de aplicacion,
resultado, constancia de registro y, en su caso, documentacién de revision. Su tratamiento y resguardo
observaran las disposiciones institucionales de archivo, transparencia y proteccion de datos personales.

X. Casos no previstos e interpretacidon

Los casos no previstos seran resueltos por la Direccion de la Unidad Académica, con apoyo de la
Subdireccién Académica y de las areas competentes, sin contravenir el Reglamento General de Estudios, el
plan y programa de estudios, el calendario académico ni las disposiciones emitidas por las autoridades
institucionales competentes.

XI. Disposiciones finales

10. Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir del 28 de agosto de 2026, fecha de su
aprobacion colegiada por la estructura académica de la ESIT.

11.  Las areas académicas deberan elaborar o actualizar los instrumentos, matrices de correspondencia
y formatos operativos antes de la primera aplicacion posterior a su entrada en vigor.

12. Quedan sin efecto las disposiciones intemas de igual o menor jerarquia que se opongan al presente
instrumento, sin afectar los procedimientos iniciados con anterioridad, los cuales se atenderan conforme
a la normativa aplicable.
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Constancia de aprobacion colegiada

Los presentes lineamientos fueron generados, revisados y aprobados por la estructura académica de la
Escuela Superior de Ingenieria Textil en sesion celebrada el 28 de agosto de 2026. Las firmas siguientes
acreditan la participacion y conformidad de sus integrantes con el contenido y aplicacion del instrumento.
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