INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA TEXTIL
DEPARTAMENTO DE CAPITAL HUMANO
2026

FORMATO DE SOLICITUD DE JUSTIFICACION DE INCIDENCIAS

PERSONAL ACADEMICO Y/O APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION

NOMBRE:

Num. De EMPLEADO

ACADEMIA Y/O DEPARTAMENTO:

FECHA (S) DE LA(S) INCIDENCIA (S):

RFC.

HORARIO:

FECHA DE ELABORACION:
PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO

RETARDO PASE DEENTRADA: () CONTROL DE INCIDENCIAS
HORA: HORA:

PASEDESALIDA: ()

HORA:

JEFA DEL DEPTO. DE CAPITAL HUMANO ESIT

NOTA:SOLO SE JUSTIFICARA UN MAXIMO DE DOS HORAS DE FALTA QUINCENALES(UN PASE DE DOS HORAS O DOS PASES DE UNA HORA)

SOLICITA

NOMBRE Y FIRMA DEL INTERESADO

APROBADO

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE DEPARTAMENTO
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AUTORIZA

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE DEPARTAMENTO




LIC. VIVIANY LILIANA BRINDIS OLVERA
Jefa del Departamento de Capital Humano
Presente.

El que suscribe C.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA TEXTIL
DEPARTAMENTO DE CAPITALHUMANO
SOLICITUD DE DiA ECONOMICO

Ciudad de México. a de de 2026.

miembro del personal de esta

( ) DIAS ECONOMICOS a partir del dia del mes de
del afio 2026.

Escuela, por este medio me permito solicitarle me sea (n) concedido (s)
al dia del mesde
R.F.C.:
Motivo:

Num. Empleado:

Agradezco la atencidn que sirva prestar al presente y quedo de Usted.

Atentamente

Firma del Interesado

ERG/VLBO

Enterado

LIC. VIVIANY LILIANA BRINDIS OLVERA
Jefa del Departamento de Capital Humano
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