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EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL (IPN), A TRAVES DE LA UNIDAD
PROFESIONAL INTERDISCIPLINARIA DE ENERGIA Y MOVILIDAD (UPIEM)

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 6 de Ia Ley Organica del Instituto Politécnico
Nacional; 267 y 281 del Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional, establecen que su
patrimonio estd constituido por el conjunto de bienes, derechos y obligaciones de los que es titular,
asi como el articulo 82 fraccidon XV, del Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional,
instituye la manera en que los Directores de Unidades Académicas, podran otorgar y, en su caso,
revocar permisos a terceros para el uso, aprovechamiento o explotacion temporal de espacios fisicos
en los que el Instituto Politécnico Nacional sea propietario o poseedor; los articulos 1, 9 y 13 de los
Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacién Temporal de Espacios Fisicos en el
Instituto Politécnico Nacional.

CONVOCA

A las personas fisicas y/o morales de nacionalidad mexicana, con experiencia minima de tres afios
comprobables en el ramo, que no estén comprendidos en los supuestos del articulo 8, fracciones Xl y
XX, de la Ley federal de responsabilidades administrativas de los servidores publicos y gue se
encuentren interesadas en participar en la presentacién de propuestas para la Prestacidon de Servicios
de CAFETERIA y VENTA DE ALIMENTOS de acuerdo a las bases de esta convocatoria, mediante la
contratacién del espacio fisico denominado “CAEETERIA™.

GENERALIDADES

El servicio que va a ser objeto de la prestacion, se refiere al ramo de CAFETERIA vy VENTA DE
ALIMENTOS, dirigido a una poblacion de aproximadamente 1000 estudiantes, ademas de profesores,
personal administrativo y pulblico en general, al interior de las instalaciones de la Unidad Profesional
Interdisciplinaria de Energia y Movilidad, en adelante referida como la UPIEM, con domicilio legal en
la Unidad Profesional Adolfo Lépez Mateos, Avenida Wilfrido Massieu s/n, Colonia Nueva Industrial
Vallejo, C.P. 07738, Alcaldia Gustavo A. Madero, Ciudad de México, de conformidad con las siguient
especificaciones:
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La prestacién del servicio de Cafeteria y Venta de Alimentos debera realizarse de lunes a
viernes en un horario de 7:00 a 21:00 horas, Gnicamente en las instalaciones del espacio fisico
denominado “CAFETERIA”", y de acuerdo con el calendario del IPN.

El espacio fisico es el ubicado en el Edificio 14 (cafeteria), planta Unica de la UPIEM, con 45.76
m2.

La vigencia del Contrato para uso temporal de espacios fisicos, serad del 01 de enero al 31 de
diciembre de 2027, de acuerdo a las bases de esta convocatoria.

El monto mensual por concepto de aprovechamientos derivado del uso del espacio fisicoy de
conformidad con el contrato, sera de $8,000.00 (Ocho mil pesos 00/100 M.N.).

La UPIEM cuenta con el espacio fisico y delimitado, destinado para el servicio de “CAFETERIA”,
por lo que toda obra civil para mejoras, adaptaciones, remodelaciones o adecuacién del
espacio fisico correrd a cargo del prestador, previa solicitud por escrito y autorizacién por parte
del IPN, dichas mejoras quedaran en beneficio del espacio fisico propiedad del IPN.

Correran por cuenta del prestador del servicio: la instalacién, limpieza y fumigacién (cada 3
meses); mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos eléctricos, hidraulicos, equipos
de refrigeracién y congelacién para asegurar su 6ptimo funcionamiento; reparacion de filtros
de agua necesarios para la preparacién de los alimentos, asi como también el retiro diario de
desechos organicos e inorganicos.

Los precios de los productos y/o servicios no podran ser incrementados bajo ninguna
circunstancia durante la vigencia del contrato, de acuerdo a la propuesta econdmica
presentada en su oferta.

La prestacion del servicio de “CAFETERIA Y VENTA DE ALIMENTOS” estara sujeta a revisiones
mediante el personal que para tales efectos determine la directora de |a UPIEM, con la
finalidad de garantizar un servicio de calidad vy el cumplimiento a las especificaciones
solicitadas en las bases.

El prestador del servicio debera informar con antelacién sobre |as cargas eléctricas de los
equipos y aparatos, con la finalidad de no rebasar las tensiones permitidas.

La podliza de fianza que presente la persona fisica o moral favorecida con el fallo resolutivo,
cubrira la cantidad de TRES MESES del monto mensual comprometido en el contrato.
Ninguna de las especificaciones o condiciones contenidas en estos requisitos podra ser objeto
de negociacion.

La papeleria de las propuestas debera ser presentada en papel membretado de la persona
fisica o moral participante.

Sera causa de descalificacion la comprobacién de que algun participante acuerde con otro u
otros elevar los precios. ;

En virtud de no contar con Consejo Técnico Consultivo Escolar, la directora de la Unidad
Académica conformard una comisién integrada por la Dra. Karla Gutiérrez Zayas-Bazan,
Subdirectora Interina Académica, M. ED. Gabriel Arciniega Aguilar Subdirector de Servici
Educativos e Integracién Social Interino; C.P. Claudia Fabiola Ramirez Huerta, Subdirectora
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XV. Administrativa; Mtro. Guillermo Rodriguez Segura, Jefe del Departamento de Posgrado; C.P.
César Gerardo Espinosa Romo, jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios: Lic.
Adriana Rocha Contreras, Jefa del Departamento de Recursos Financieros; Dr. Gustavo Flores
Soto, Servicio Médico: Representantes del Personal Docente; Representantes del Personal de
Apoyo y Asistencia a la Educacién y Representantes de la comunidad de estudiantes, la cual
emitira su opinién sobre el analisis de las propuestas técnicas y econdmicas, y podra ser
considerada para el fallo que emita la directora, teniendo éste el carécter de inapelable.

XVI. La propuesta tendra que ser clara y precisa, si se oferta algln descuento, éste debera incluirse
en el precio cotizado en una sola oferta y sin posibilidad de variar operaciones, mencionar que
los precios son fijos, los cuales deberan obedecer a la moneda fraccionaria circulante, sin
variacion, ni posibilidad de ajustes posteriores bajo ninguna circunstancia, durante la vigencia
del contrato.

XVIl. A efecto de preparar las propuestas, los interesados podran visitar el espacio fisico destinado
para el servicio de “CAFETERJIA”, cuyo objetivo Unicamente sera dar a conocer los espacios y
distribucion de los mismos. La visita serd guiada por guien designe la Subdirectora
Administrativa.

XVIII. Es importante mencionar que la entrega de los productos alimenticios deberd ser en
recipientes biodegradables, tratando de evitar el uso de unicel v plastico.

XIX. No podran usar tanques de gas para la preparacién de alimentos, se debera hacer en equipos
gue no requieran uso de gas.

XX, En materia de proteccion civil, el posible proveedor debera garantizar colocar campana de
filtracion, tomar capacitacidon en materia de Proteccidn Civil, contar con un extintor tipo Ky
que el personal cuente con equipo de trabajo, cubre bocas, cofia Y guantes.

XXI. Dar cabal cumplimiento al Acuerdo publicado el 30 de septiembre de 2024 en el D.O.F,
mediante el cual se establecen los lineamientos generales a los que deberan sujetarse Ia
preparacion, la distribucién y el expendio de los alimentos y bebidas preparados, procesadosy
a granel, asi como el fomento de los estilos de vida saludables en alimentacién dentro de toda
escuela del Sistema Educativo Nacional.

XXl Cumplir con base en el articulo 72 de Ia Ley General de Bienes Nacionales, que estipula que las

dependencias administradoras de inmuebles podran otorgar a los particulares derechos de

uso, o aprovechamiento sobre los Inmuebles federales, mediante concesion, para la
realizacion de actividades econémicas, sociales o culturales, sin perjuicio de leyes especificas
gue regulen el otorgamiento de concesiones, permisos o autorizaciones sobre inmuebles

federales; asi como en el articulo 11 del Reglamento Interno del Instituto de Administracién y

Avallos de Bienes Nacionales, que establece que corresponde a este a través de la Direccidn

General de Administracién del Patrimonio Inmobiliario Federal, autorizar a las instituciones

destinatarias el cambio de uso de los inmuebles federales destinados a su servicio, asi como

para concesionar o arrendar a particulares el uso de espacios dentro de dichos inmuebles.

Al respecto, se reitera la informacion a considerar para el pago de derechos que deberan cubrir

las personas fisicas o morales, que tengan en uso y aprovechamiento su perficies dentro de |
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inmuebles federales bajo su administracion. Se debera atender lo establecido en el articulo 232
fraccion IX de la Ley Federal de Derechos: Por cuanto hace a las ocupaciones en superficies mayores
a 30 metros cuadrados, si bien el pago de derechos se determina conforme un dictamen valuatorio
con fundamento en el articulo 232 fracciones | y Ill de |a Ley Federal de Derechos, se reiteran las fechas
de pago establecidas en el articulo 234 de la Ley en cita:

‘Articulo 234.- Los derechos a que se refieren los articulos 232,232-Ay 232-C de esta Ley, se calcularan
por ejercicios fiscales. Los contribuyentes efectuardn pagos provisionales bimestrales a mas tardar los
dias 17 de los meses de marzo, mayo, julio, septiembre ¥y noviembre del mismo ejercicio fiscal y enero
del siguiente, mediante declaracidén que presentaran en las oficinas autorizadas por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico. El pago provisional por el uso, goce o aprovechamiento de inmuebles
sera una sexta parte del monto del derecho calculado al afio.”

El otorgamiento para el uso del espacio fisico para la prestacién del servicio de cafeteria Yy venta de
alimentos, se sujetara conforme a las siguientes:

BASES

l. DE LOS PARTICIPANTES

A. Podran participar, las personas fisicas y/o morales, dedicadas a prestar el servicio de cafeteria
y venta de alimentos que cuenten con el personal y los recursos suficientes para el
cumplimiento de la materia objeto del contrato, a excepcidn de miembros de la comunidad
politécnica, conyuges, parejas o parientes consanguineos en linea directa sin limitacién de
grado, colateral o por afinidad hasta el cuarto grado de las autoridades de la UPIEM que
intervengan en la designacion del usuario del espacio.

B. Deberan elaborar una carta compromiso, a través de la cual se comprometeran a la
implementacién de un Sistema de vigilancia y control que garanticen la calidad, Ia seguridad
e higiene de los productos o servicios que ofreceran, asi como dar cabal cumplimiento a las
Normas Oficiales Mexicanas: NOM-251-SSAT1-2009, NOM-127-S5A1-1994 y NOM-093-SSAI-1994.

C. Elsolicitante debera observar las disposiciones normativas internas y externas, en materia de
sustentabilidad ambiental, y demas aplicables al uso que se daré al espacio de servicio.

D. En cualguier case, se debe incluir en papel membretado la declaracidn de la persona fisica o
moral bajo protesta de decir verdad de haber leido y aceptado el contenido de la presente
convocatoria.

E. Tendran que presentarse dos sobres debidamente identificados: el sobre “A" debera conten
la propuesta técnica y el “B" la propuesta econdmica con la garantia de sostenimiento de
oferta.
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la siguiente documentacién en copia simple y original o copia

PERSONAS FiISICAS

PERSONAS MORALES

1)

Acta de nacimiento.

1

Presentar en original o copia certificada su Acta Constitutiva, debidamente

2) lIdentificacion oficial vigente de la persona que suscribirgd el inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio,
instrumento juridico (Credencial para votar INE, Pasaporte, etc.). correspondiente al domicilio de la Sociedad.

3) Constancia de situacion fiscal vigente [RFC). 2) Poder Notarial del Representante Legal en caso de no tratarse del sefialado

4) Comprobante de domicilios fiscal y legal (no mayor a tres meses). en el Acta Constitutiva.

5) Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales conforme al 3) Comprobante de domicilios fiscal y legal (no mayor a tres meses).
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, en sentido positive. 4) Constancia de situacion fiscal vigente (RFC).

6) Opinion de Cumplimiento de Obligaciones en Materia de Seguridad 5) Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales conforme al articulo 32-
Social conforme al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de Ia Federacidén, en D del Codigo Fiscal de la Federacion en sentido positivo.
sentido positivo 6) Opinion del Cumplimiento de Obligaciones en Materia de Seguridad Social

7) Presentar dos cartas de referencia. conforme al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion en sentido

B) Contar con experiencia de por lo menos tres afios, exhibiendo para positivo.
tales efectos como minimo dos documentos que comprueben el 7) Presentar dos cartas de referencia.
desempefio del servicio de que se trate (contratos, reconocimientos, 8) Contar con experiencia de por lo menos tres afios, exhibiendo para tales
cartas de recomendacion, etc). efectos comoe minimo dos documentos gue comprueben el desempefo del

servicio de gue se trate (contratos, reconocimientos, cartas de
recomendacion, etc.).

9) Manifestacién por escrito y bajo protesta de decir verdad que carece | 9)  Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir verdad de que su
de impedimentos legales para la celebracion del contrato, tales como Representante Legal, asi como los socios, carecen de impedimentos legales
los establecidos en el articulo 18 de los Lineamientos para el Uso, para la celebracion del contrato, tales como los establecidos en el articulo
Aprovechamiento o Explotacién temporal de Espacios Fisicos en el 18 de |os Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacion
Instituto Politécnico Nacional. temporal de Espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional.

10) Presentar una carta compromiso, en la cual establezca que presentard

10) Presentar una carta compromiso, en la cual establezca que poliza de seguro de responsabilidad civil el dia de la firma del contrato.

presentara poliza de seguro de responsabilidad civil el diade lafirma | 1)  Presentar una carta compromise, en la cual establezca que presentara en
del contrato. un periodo no mayor a diez dias habiles, posteriores a la formalizacién del
instrumento juridico, lz fianza correspondiente a la suma de TRES MESES

T) Presentar unacarta compromiso, en lz cual establezea que presentara del monto mensual comprometido en el mismo, a favor del Institute
en un pericdo no mayor a diez dias habiles, posteriores 2 la Politecnico Nacional. _ ;
formalizacion del instrumento juridico, la fianza correspondiente a la | 12} Presentar una carta compremiso, en la cual establezca que presentars
suma de TRES MESES del monto mensual comprometido en el poliza de seguro de responsab\'l:dad civil el dia de la firma del contrato._

. : Y : 13)  Presentar una carta compromiso, en la cual establezca gue presentara en
mismo, a favor del Instituto Politécnico Nacional. : . . L 7 : A

un periodo no mayor a diez dias habiles, posteriores a la formalizacién del

: . ; instrumento juridico, la fianza correspondiente a la suma de TRES MESES

12) Preser}tar urj es_crlto bajo ;_Jrotesta c!e C,’ec” Vedad, q.ug CLEntaicona del monto nimensua\ comprometidopen el mismo, a favor del Instituto
capacidad técnica, operativa, econémica para suscribir el contrato V% Politécnico Nacional.
comprometerse legalmente. 14)  Presentar un escrito bajo protesta de decir verdad, que cuenta con la

X . . - capacidad técnica, operativa, econdmica para suscribir el contrato \%

13) Presentar Jmeam_rentos en materia de higiene y prevencién de comprometer legalmente a su representada, sefalando a su vez, que

contagios por Covid-19. dichas facultades no le han sido revocadas o modificadas en forma alguna.
15)  Presentar Lineamientos en materia de higiene y prevencion de contagios

por Covid-19. Al
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lll.- PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.
El sobre "B" contendra por escrito, |a propuesta técnica y econdmica en la que se indique:

Sostenimiento de su oferta, asi como la actividad a desempefiar en el espacio fisico.

Horario de servicio.

Lista de precios y productos que ofrecera.

Carta de presentacién de la propuesta econémica gue debera contener la leyenda: “El pago

que me obligo a realizar a favor del IPN como PRESTADOR DEL SERVICIO DE CAFETERIA para

la Unidad Profesional Interdisciplinaria de Energia y Movilidad (UPIEM) del IPN, dentro del

periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2027, por concepto de Uso de Espacios Fisicos y

Contraprestaciéon es de $8,000.00 (Ocho mil pesos 00/100 M. N.) mensuales, mismo gue me

obligo a realizar de conformidad con el contrato y con la normatividad vigente del IPN",

E. Relacion del mobiliario y equipo que destinara para la prestacion del servicio, garantizando la
funcionalidad del mismo, asi como la forma en que se distribuira el mobiliario que aportara el
aspirante al permiso, debiéndola acompanar con un croguis.

F. Relacién del personal con que se cuente para el servicio objeto del contrato, el cual debera ser
suficiente y adecuado para la prestacion del servicio, describiendo responsabilidades,
funciones y experiencia de cada trabajador incluyendo representante, encargado,
supervisores y otros. Los cuales deberan portar siempre identificacion visible, uso continuo de
cubrebocas; y el local siempre debera contar con una persona encargada en el lugar.

G. Analisis de costos que considere mas representativos, incluyendo costos de insumos basicos,
gastos indirectos, el costo de financiamiento (si los hubiere) y la utilidad.

H. Losservicios que se compromete a prestar, de acuerdo con las necesidades de la dependencia
politécnicay al calendario académico, asi como el sisterna de limpieza, vigilancia y control que
garantice la calidad, la seguridad y la higiene de los productos o servicios que ofrecera.

I De los documentos que se proporcionaran en la carpeta en copia simple, al momento de Ia

entrega, deberan exhibirse en original o copia certificada Yy seran devueltos una vez sean

cotejados. Esta documentacién debera presentarse sin engargolar ni empastar. Los escritos,
cartas y manifestaciones deberan ser dirigidas a la directora de la UPIEM, la M. en C. Andrea

Alejandra Renddn Pefia, tener fecha de elaboracién, nombre y firma autdgrafa de la perso p¢

W

oCnwp

fisica 0 apoderado legal de la persona moral, preferentemente estar membretados.
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IV.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 50 Aniversario del CICIMAR
Publicacién de la convocatoria 14 al 18 de septiembre de 2026, en la pagina electrénica
de la UPIEM. '
Registro de participantes y visita guiada a las| 21 Yy 22 de septiembre de 2026 en un horario de 10:00 a
instalaciones de |a cafeteria 18:00 horas en el Departamento de Recursos Materjales
de la UPIEM
Reunion de preguntas y aclaraciones 23 de septiembre de 2026 en un horario de 11:00 a 13:00
horas en el Departamento de Recursos Materiales de [a
UPIEM
Presentacion de las propuestas 24,25y 28 de septiembre de 2026, en la subdireccién
técnico-econdmicas administrativa de la UPIEM, en un horario de T1:00 a 15:00
y de 17:00 a 20:00 horas.
Apertura y evaluacion de las ofertas
técnico-econdmicas en la sesién de |a 29y 30 de septiembre de 2026 en horario de 17:00 a 19:00 |
comisién encabezada por la directora de la horas, en la Direccion de la UPIEM.
UPIEM :
01 de octubre de 2026, a partir de las 12:00 horas, en la

Subdireccion Administrativa de la UPIEM.

L Resultados

V.- RESPONSABILIDADES

La persona fisica o moral favorecida con el fallo resolutivo, quedard obligada ante la UPIEM, a
responder por el incumplimiento en los servicios, asi como de cualguier otra responsabilidad en que

hubiere incurrido, en los términos sefialados en el Contrato, en la Ley General de Bienes Nacionales y
en el Cédigo Civil Federal.

Asimismo, las obligaciones de la persona fisica o moral ganadora, seran:

= Prestar el servicio objeto del contrato en los términos y condiciones acordados en el instrumento
de referencia.

®* Presentar al titular de la dependencia politécnica la poliza de fianza a mas tardar en los diez dias
proximos inmediatos a la firma del contrato.

= Cubrir en la forma que establece la norma aplicable y el contrato suscrito, lo correspondiente al
pago por concepto de aprovechamientos.

= El monto establecido por concepto de aprovechamientos, incluye el pago de derechos p
suministro de luz y agua.
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= Cubrir los gastos relativos al pago de servicios, tales como: mantenimiento, instalaciones de
mobiliario, etc. y/o los que se deriven del mal uso gue se les dé a las instalaciones.

= Garantizar que los productos y servicios gue se presten sean de la mejor calidad.

= Colocar en lugar visible la lista de precios Yy productos que ofrece.

= Comprobar que el personal que labore para el prestador, esté debidamente inscrito en el IMSS.

= Verificar que el personal que labora bajo su responsabilidad porte en lugar visible, el gafete que lo
acredite como trabajador del prestador del servicio.

= Por ningdn motivo podra incrementar los precios de los productos que ofrece o disminuir la
calidad de los mismos, durante la vigencia del contrato.

= Hacer publicas las restricciones de "NO FUMAR", "NO CONSUMIR BEBIDAS ALCOHOLICAS", asi
como la "PROHIBICION DE JUEGOS DE AZAR" y los sefialamientos de seguridad y emergencia,
colocando para tal efecto letreros en lugares visibles dentro del establecimiento.

= Contar con el equipamiento de seguridad v emergencia dentro del drea de servicio.

= Presentar Lineamientos en materia de higiene y prevencién de contagios por Covid-19.

= Conservar el espacio fisico que le fue otorgado de manera temporal y devolverlo al término del
contrato en las mismas condiciones en que lo recibid.

= Programar en las instalaciones del espacio fisico materia del presente Contrato, una fumigacidn,
por lo menos cada tres meses, presentando comprobante de la misma ante la Direccién de la
UPIEM.

Para todo agquello gue no se encuentre previsto en los presentes requisitos, se sujetara a lo dispuesto
en el Codigo Civil Federal y la Ley General de Bienes Nacionales de forma supletoria.

V.-IMPUESTOS Y DERECHOS

Todo impuesto y/o derecho causado por la prestacion de los servicios sefalado en las presentes bases
y del contrato respectivo, estaré a cargo del participante.

VI.- CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LA PROPUESTA
Para la evaluacion de las propuestas, se tomaran en cuenta los siguientes aspectos:

ADMINISTRATIVOS Y LEGALES. Se considerar3 la seriedad y estabilidad de la Empresa, asi como la
calidad de los servicios e insumos que ofrece, llevando a cabo los analisis de |a informacion
proporcionada por los participantes.

TECNICOS. Se revisara que se cumplan las caracteristicas técnicas del servicio solicitado, sefialando
cuales ofertas cumplen con todos los requisitos solicitados y cuéles no.

ECONOMICOS. Las ofertas econémicas recibidas se compararan entre si, considerando todas las
condiciones ofrecidas por los participantes, incluido el monto de las aportaciones que el interesad
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ingresard a la UPIEM, elaborandose para tal efecto el cuadro comparativo de cotizaciones
correspondientes.

En la evaluacién, en ningln caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes.

Solamente se calificardn aquellas ofertas econémicas gue cumplan con los requisitos minimos
establecidos y hayan pasado la etapa de revisién de propuestas técnicas.

VIL.-CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA SUSCRIPCION Y OTORGAMIENTO DEL CONTRATO
Se considerara favorecido aquel participante que presente Ia mejor oferta para la UPIEM.

. En cuanto a los servicios, se preferirdn ofertas que presenten niveles de calidad superiores a los
minimos establecidos, cuando se presenten ofertas econémicas similares.

La vigencia del Contrato sera a partir del 01 de enero al 31 de diciembre de 2027.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria, ni en los Requisitos de Invitacion
podra ser negociada.

Ciudad de México, 04 de septiembre de 2026

EDUCACION Pﬂsm.;
INSTITUTO POLITECNICO NACION::

M. EN C. ANDREA ALEJANDR

DIRECTORA DE LA UPIEMiovILIDAD
RECCION
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